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陸、 報表列印作業 

 子系統介面簡介 
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      操作步驟                 說明 

○1 系統功能入口  報表列印作業區 

○2 子系統作業區 
志工基本資料、其他、線上填報作

業 

 線上填報功能 

 
 

 
     操作步驟               說明 

○1 線上填報功能 
年度推展志願服務志工人數及服務成

果 

○2 查詢 輸入資料點擊查詢 

○3 狀態 快速確認單位填報狀態 
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○4 進入新增畫面 點擊「單位名稱」可進入新增畫面 

 

 
 

 
 

 
 

       操作步驟               說明 
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○5 產生所屬單位新統計

表單 

輸入日期等資料，點選「產生所屬

單位新統計表單」 

○6 自動帶入最新統計數

字 

點選「自動帶入系統統計數字」按

鈕後，會將目前有登打在系統中的

資料自動帶出 

○7 欄位修改 保留欄位數據修改彈性 

○8 報表狀態 系統自動更新填報狀態 

○9 報狀態 選擇儲存填報進度 

備註：點選提交資料就無法修改，需請上層單位解除鎖定 

 榮譽卡列印 

 

 


