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雲林縣土庫鎮公墓公園化墓地暨納骨堂 
櫃位及墓基盤點作業要點 

中華民國112年6月1日土鎮財行字第1121600203號函訂定 
 

一、雲林縣土庫鎮公所（以下簡稱本所）為建全本鎮殯葬設施管理制

度，妥善管理本鎮納骨堂及墓基，特訂定本要點。 

二、本要點所稱納骨堂櫃位，係指本鎮公墓公園化墓地暨納骨堂骨灰

（骸）存放櫃，含個人式骨灰櫃、個人式骨骸櫃、雙人式骨灰櫃及

雙人式骨骸櫃。 

三、本要點所稱墓基，係指本鎮公墓公園化墓地之墓基。 

四、納骨堂櫃位及墓基應依下列方式辦理盤點： 

(一)定期盤點：公墓管理員應於8月辦理盤點，每2年盤點1次，並作

成盤點紀錄表（如附件一、二）留存。 

(二)不定期盤點：本所得視實際需要，不定期會同公墓管理員辦理部

分盤點並作成盤點紀錄表留存。 

五、盤點時應檢查： 

(一)納骨堂櫃位有無使用、納骨堂櫃位名條及標號位置是否與納骨堂

櫃位使用簿冊一致。 

(二)納骨堂櫃位是否牢固、納骨堂櫃位外觀是否完整無缺損、櫃門是

否關閉上鎖。 

(三)墓基有無申請使用、墓碑名字及位置是否與墓基使用簿冊一致、

超過十年墓基使用情形。 

六、公墓管理員辦理盤點時，如發現納骨堂櫃位或墓基使用有異常情

事，應即時向上通報。 

七、本要點奉鎮長核定後自發布日施行，修正時亦同。 
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   附件一 

雲林縣土庫鎮公墓公園化墓地暨納骨堂櫃位盤點紀錄表 

一、 盤點時間：   年   月   日 

二、 盤點情形： 

盤 點 項 目 盤 點 結 果 

1.納骨塔櫃位有無未經申請使用情

形？ 

□盤點無異常情形 

□發現有未申請櫃位，櫃號： 
                                      

2. 納骨塔櫃位名條、櫃位編號是否

與簿冊登載一致？ 

□盤點無異常情形 

□發現使用現況與簿冊不一致，櫃

號： 
                                      

3. 納骨塔櫃位是否損壞？ □盤點無異常情形 

□納骨塔櫃位損壞，櫃號及損壞情

形： 
                                      

三、 異常處理結果： 

                                                                     

                                                                     

填表人：   承辦人：    所長：     秘書：    機關首長： 
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    附件二 

雲林縣土庫鎮公墓公園化墓地墓基盤點紀錄表 

一、 盤點時間：   年   月   日 

二、 盤點情形： 

盤 點 項 目 盤 點 結 果 

1. 墓基有無未經申請使用情形？ □盤點無異常情形 

□發現有未申請墓基，編號： 

                                      

2. 墓碑名字及位置是否與簿冊登載

一致？ 

□盤點無異常情形 

□發現使用現況與簿冊不一致，編

號： 
                                      

3.超過十年墓基？ □已申請延期 

□未申請延期，編號： 

三、 異常處理結果： 

                                                                     

 

填表人：   承辦人：    所長：     秘書：    機關首長： 

 


