
本聯送人事室(奉派參加、研習、說明會以公假登假) 登記  

雲林縣土庫鎮公所員工(出差▇公假)請示單 

請 示 日 期 中華民國    年   月  日 

出 差 人 員 

職 稱 姓 名 

職 稱 姓 名 蓋 章 

     

職 務 代 理 人 

職  稱 姓 名 

職 稱 姓 名 蓋 章 

     

出 差 事 由   

出 差 地 點    

出 差 日 期 
自民國 109年 03月 19日 ▇上午 

                               全日  計  半   天 

至民國 109年 03月 19日 下午                                     

日  
 

程  

表 出 差 月 日 到 達 地 點 出 差 月 日 到 達 地 點 

月      日        月      日  

      月      日        月      日  

      月      日        月      日  

單位主管  秘 書  鎮 長  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 登記  

雲林縣土庫鎮公所員工(出差▇公假)請示單 
請 示 日 期 中 華民國 109年 03月 11日 

出 差 人 員 

職 稱 姓 名 

職 稱 姓 名 蓋 章 

   

職 務 代 理 人 

職 稱 姓 名 

職 稱 姓 名 蓋 章 

   

出 差 事 由  

出 差 地 點  

出 差 日 期 
自民國 109年 03月 19日 ▇上午 

                                全日  計  半   天 

至民國 109年 03月 19日 下午 

日  
 

程  

表 出 差 月 日 到 達 地 點 出 差 月 日 到 達 地 點 

月      日    月    日    

      月      日    月    日   

      月      日    月    日    

單位主管  秘 書  鎮 長  

憑證粘貼欄 

 

 
 



土庫鎮公所國內出差旅費報告表 

第 1頁共 1頁 

姓 名  職稱  職等  

出 差 事 由  

中華民國 109年 3月 19日
起

止共計半日附單據  張 

預算科目  

出差單位  

起 訖 地 點 土庫＜-＞虎尾 

工 作 記 要 如出差事由 

交
通
費 

飛 機  

汽 車 及 

捷   運 
 

火 車  

輪 船  

住 宿 費  

住宿費加計交通費  

( 套 裝 行 程 ） 
 

膳 雜 費  

單 據 號 數  

總 計  

備 註 
 

出 差 人 
 

核 算 
 

單 位 主 管 
 

機 關 首 長 或 

授 權 代 簽 人 

 

主 辦 人 事 人 員 
 

 


