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(一)會員大會開會流程:






召開會議內容:

(1) 訂定與變更章程

(2) 選舉或罷免理事、監事

(3) 議決入會費、常年會費、事業費及會員捐款之數額及方式

(4) 議決年度工作計畫、報告及預算、決算

(5) 議決會員之除名處分

(6) 議決財產之處分

(7) 議決團體之解散

(8) 議決與會員權利義務有關之其他重大事項

(二)每年會員大會開完會應備下列文件:

(1)會議紀錄、簽到表、幹部名冊(即簡歷名冊)--附件4.7.8  
(2)下年度收支預算表-----------------------附件9
(3)本年度收支決算表-----------------------附件10
(4)工作計畫-------------------------------附件6
2、 理、監事會議流程:
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· 注意:理事會、監事會，每三個月至少舉行會議一次。

· 會議結束備妥下列資料函文報主管機關:會議紀錄、簽到表、幹部名冊

三、(明年度將要進行理事長改選)時，最後一次理監事會會議，開完會應備下列文件:

(1)會議紀錄、簽到表、幹部名冊-------------附件4.7.8
(2)下年度收支預算表-----------------------附件9
(3)本年度收支決算表-----------------------附件10
(4)資產負債表-----------------------------附件11
(5)財產目錄格式---------------------------附件12
(6)工作人員待遇表-------------------------附件14
(7)現金出納表-----------------------------附件13
(8)基金收支表-----------------------------附件15
4、 社區理監事改選流程

(一)社區發展協會理事長及理監事，任期一年，得連任一次，任期屆滿時，必須召開會員大會進行改選。



提醒您!


1.十五日前發公文向主管機關報備


2.會議記議均需在開會後30日內報備


3.可在會員大會結束後，召開理、監事會議

















臨時會議


理事長認為必要時，可召集會員舉行


會員五分之一以上請求或監事會函請召集





定期會


每年應召開一次


由理事長召集召開會議





提醒您!


1.七日前發公文向主管機關報備，並通知各會員知悉


2.會議記議均需在開會後30日內報備


3.理事會議、監事會議不得委託出席;理事、監事事連續2次無故缺席理事會議、監事會議，視同辭職。











 審定會員資格、訂定會員大會


開會日期





召開理事會


召開會員大會及執行其決議事項


審定會員資格


選舉或罷免理事長


議決理事、理事長之辭職


聘免工作人員


擬定年度工作計畫、報告及預算、決算


擬定各種內部作業組織之組織簡則


議決辦理各項社區福利服務活動辦法及收費標準。


其他應執行事項。





召開監事會


監察理事會工作之執行


審核年度工作計畫暨預、決算


選舉或罷免常務監事


議決監事或常務監事之辭職


其他應監察事項











召開理、監事會議


(審定會員資格、訂定會員大會開會日期)





1





召開會員大會


選出理事、監事





2





理事會


(選出理事長)


監事會


(選出常務監事)





3





業務移交





4





備註:


1.七日前發公文向主管機關報備


2.發文給各會員


3.會議記錄均需在開會後30日內報備





備註:


會員大會每年至少召開1次


2.十五日前發公文向主管機闈報備


3.會員(會員代表)不能親自出席會員大會時，得以書面委託其他會員(會員代表)代表


4.會議記錄均需在開會後三十日內報備


5.可在會員大會結束後，馬上召開理、監事會議





備註:


1.會員記錄均需在開會後30日內報備


2.理事會議、監事會議不得委託出席、理事、監事連續2次無故缺席理事會議、監事會議者，視同辭職。 


3.可在會員大會結束後，召開理、監事會議








備註:


1.於下屆理事長選出時當場以移交清冊乙份連同圖記移交新任。


2.理事長當選後於十日內辦妥點交手續，備妥函文並檢同移交清冊乙份報縣府。











