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雲林縣各鄉（鎮、市）公所編製一百十一年度 
總預算及附屬單位預算補充說明事項 

 
一、 本縣各鄉（鎮、市）公所編製一百十一年度總預算及附屬單位預

算，除本補充說明事項有特別規定者外，悉依行政院主計總處編

印之中華民國 111年度「總預算編製作業手冊」及「總預算附屬

單位預算編製作業手冊」規定辦理。 
二、 文康活動費，應衡酌財政狀況，按機關僱用之員工人數，每人每

年在不超出 2,000 元範圍內，本撙節開支原則核實編列，經費內

容包括藝文活動(含藝文欣賞及競賽等)及康樂活動（含各類社

團、體能競賽、慶生、聯誼、服務、休閒等）。 
三、 車輛油料部分，路燈高空作業車（配備油壓旋轉伸縮升降桿者）

油料標準為每月/輛 190 公升。 
四、 依行政院主計總處相關函示，地方民意機關預算規範架構，係區

分為「行政及一般」及「議事業務運作經費」2 部分，其中「行

政及一般」為鄉（鎮、市）代表會行政單位，依其組織自治條例

所定業務執掌，以其施政方針及施政計畫所編預算；另「議事業

務運作經費」係鄉（鎮、市）民代表會執行 規定所賦予職權事

項所需經費。其經常門預算編列係分別歸屬「一般行政」及「議

事業務」兩個業務計畫： 
（一）一般行政：行政人員人事費、業務辦公費、旅費（含行政

人員隨同出國考察旅費、主席及副主席洽公旅

費）、臨時人員酬金、代表文康活動費、代表健

康保險費、主席及副主席特別費、廳舍車輛財

產管理維護及其他一般行政經費。 
（二）議事業務：依「地方民意代表費用支給及村里長事務補助

費補助條例」規定費用項目（主席及副主席特

別費除外）、大會開會費、編印議事錄公報刊

物、業務管理（各種年節紀念活動費、各種贈

品紀念章等）、國內經建考察及其他議事運作業

務各項費用（10％部分）。 
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五、 地方立法機關議事業務運作百分之十額度內，不得再編列項目及

內政部歷次就地方立法機關議事業務運作各項費用之規定，請詳

閱「111年度共同性費用編列基準表」備註：三。 
六、 各計畫項下編列之公務車輛、約聘僱人員相關費用，應與「公務

車輛明細表」與「約聘僱人員費用彙計表」所列金額核對且勾稽

相符。 
七、 獎補助費-差額補貼應按實際需要核實估列，並敘明編列依據及標

準(如有優惠存款、貼補利率等)。 
八、 審計部臺灣省雲林縣審計室 110 年 3 月 3 日審雲縣二字第

1100050740 號函，檢視各鄉（鎮、市）110 年度總預算及附屬單

位預算，預算編列違反法令規定、預算編列未盡合宜、部分預算

經費之編列未盡周詳等情事，籌編 111年度預算時應注意改進。 
九、 各鄉（鎮、市）111年度總預算書所包含書表名稱：（◎有修改請

特別注意，若無各該表件情事可免編） 
（一）總說明（預算案）或總預算案審議意見（法定預算） 
（二）歲入歲出簡明比較分析表（單位：千元） 
（三）歲入歲出性質及餘絀簡明比較分析表（單位：千元） 
（四）收支簡明比較分析表（單位：千元） 
（五）歲入來源別預算表（單位：千元） 

科目名稱上方請加編科目編號 
（六）歲出政事別預算表（單位：千元） 

科目名稱上方請加編科目編號 
（七）歲出機關別預算表（單位：千元） 

科目名稱上方請加編科目編號 
（八）歲入項目說明提要與預算明細表 

填表說明：本表根據業務部門所編送各項資料按歲入來源

別細目分別編製之。 
（九）歲出計畫說明提要與各項費用明細表（單位：元；各計畫   

科目預算數應為千元之倍數） 
註：用途別只需表達至二級科目，至於配合編列「按職能

及經濟性綜合分類表」之第三級科目，不需表達在本表。 
（十）各機關歲出一級用途別科目分析總表（單位：千元） 
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（十一） 各機關資本支出分析總表（單位：千元） 
（十二） 歲出人事費彙計表（單位：元） 
（十三） 員工總表（單位：人） 
（十四） 約聘僱人員費用彙計表（單位：元） 
（十五） 派員出國計畫預算類別表（單位：千元） 
（十六） 派員赴大陸計畫預算類別表（單位：千元） 
（十七） 公務車輛明細表（單位：元） 
（十八） 補助及捐助經費總表（單位：千元） 
（十九） 因擔保、保證或契約可能造成未來會計年度支出明細表

（單位：千元） 
（二十） 中程資本支出計畫概況表（單位：千元） 
（二十一） 歲出按職能及經濟性綜合分類表（單位：千元） 
前揭書表所稱中華民國○○年度均填載「111年度」，高度為 29.7

公分，橫寬 21 公分（A4 直式），應加具目次及封面底，依序裝訂

成冊。 
十、各鄉（鎮、市）總預算案整編完成簽報鄉（鎮、市）長前，請再

次與本府 109 年 1 月 6 日府主歲一字第 1092800119 號函修正之

「雲林縣政府對所轄鄉（鎮、市）預算編製及執行控管規範」預

算編製各項目規範內容核對，避免違反規定。 
十一、各鄉（鎮、市）總預算案暨附屬單位預算及綜計表，公所應依

「地方制度法」第 40 條規定：於會計年度開始 2 個月前送達

鄉（鎮、市）民代表會，並附送年度施政計畫。 
 


