
  

雲林縣政府對民間立案組織(團體)補助雇工購料案件   

審查及考核作業程序 

                           
                                                     

一、雲林縣政府（以下簡稱本府）為落實本縣綠美化運動推展，有效利用

空間資源，依雲林縣政府一般性補助款及縣庫自籌款對鄉鎮市公所、

機關學校及民間團體之補（捐）助原則第五、六點，特訂定本作業程

序。 

二、本作業程序所指受補助對象為經正式立案之社區發展協會、文史協會

及其他民間組織（團體）。 

三、本作業程序所指雇工購料係指受補助對象可自行施作之簡易型環境改

善。 

得申請之補助項目如下： 

一、材料。 

二、工資。 

三、機具（租賃）。 

四、雜支。 

經費編列應注意事項： 

一、各計畫單一施作項目複價不得超過十萬元。 

二、工資合計不得大於總金額三分之一。 

        三、受補助對象應為其聘、雇人員投保雇主意外責任險(含傷害醫

療險)。 

四、雜支合計不得大於總金額百分之三。 

五、機具、設備之購買不得列為補助項目。 

四、本府補助款同一受補助對象每年以不超過一百萬元為限。 

五、申請補助應檢附提案計畫書，計畫書應具備內容如下： 

(一) 計畫名稱。 

(二) 計畫源起。 

(三) 計畫位置。 

(四) 執行單位(會址、統一編號、聯絡人、聯絡電話)。 

(五) 現況照片。 

(六) 實施期程。 

(七) 計畫經費明細表(如附表一)。 

(八) 後續維護管理辦法。 

(九) 計畫目標及預期效益。 

(十) 土地權屬(包含地籍圖、地籍謄本、土地同意書(如附表二)。 

中 華 民 國  101 年 5 月 1 日府城工字第 1012700485 號函頒發 

中 華 民 國 102 年 6 月 18 日府城鄉字第 1027703874 號函修正附表二 

中 華 民 國 107 年 3 月 30 日府城鄉二字第 1073602528 號函修正附表一 



  

(十一) 切結書(受補助單位當年度獲雲林縣政府補助金額總計未超過

一百萬元，無重複申請補助經費，且同意後續管理維護工作，如

附表三)。 

六、撥款方式應於僱工購料執行完畢後，按請款資料文件送審表（如附表

四）依序備齊相關文件(如附表五～十)向本府申報領取。 

七、受補助對象應依各級政府機關預算執行要點及其他相關規定執行本府

補助計畫經費，執行時應確實依核定計畫執行，不得請求追加補助款，

惟受補助經費於補助案件結案時尚有結餘款，應按補助比例繳回。如

確因實際需要，必須檢討修正原核定計畫項目時，應於變更計畫前檢

送修正前、後經費明細表，報本府核定。 

八、受補助對象應依政府採購法及其他規定辦理各項補助計畫，並應於當

年度內執行完畢。 

九、本府就各補助事項之計畫，依考核表（如附表十一）進行書面或實地

查核，經審查及查核結果未依本作業程序辦理者，本府得酌減或不予

補助當年度及以後年度之計畫經費。 



  

計畫經費明細表  (範例說明) 

 

經費編列注意事項如下： 

1. 各計畫項目複價不得超過十萬元。 

2. 工資合計不得大於總金額三分之一。 

3. 執行單位應為僱用、聘請之人員投保「雇主意外責任險(含傷害醫療險)」。 

4. 雜支合計不得大於總金額百分之三。 

5. 機具、設備之購買不得列為補助項目。 

 

會計：                  總幹事：                  理事長： 

編 號 項 目 單位 數量 單價(元) 複價(元) 計算方式及說明 

(一) 材料  

1       

2       

(二) 工資  

1 大工 天  1400   

2 小工 天  1100   

3 保險      

4       

(三) 機具（租賃）  

1       

2       

(四) 雜支  

1       

2       

總計  

附表一

(修正) 



  

土地無償使用同意書 

一、立同意書人_____________________同意將座落於      鄉（鎮、市）      

段      小段      地號之土地及土地改良物無償（期限至少 5年以

上）提供    雲林縣政府     辦理公共工程使用，並於工程構造物存

續期間內做修建目的及提供作為無償公共設施之使用。 

二、立同意書人應告知土地承租人、繼受人或他項權利人有關同意書相關

事宜，如有隱瞞或因設定他項權利、訂有租約或以虛偽意思表示損及

第三人權益，立同意書人願自負法律責任，概與 雲林縣政府 無涉。 

以上絕無異議，恐口無憑，特立此書為憑。 

此致  

                                     雲林縣政府＿＿    

 

    立同意書人：                        （簽名蓋章） 

     身分證字號：                                       

     住      址：                                       

             （附註：土地共有者立同意書人應列冊分別蓋章） 

 

中 華 民 國    年   月   日 

附表二 



  

切  結  書 

  雲林縣                       社區發展協會接受雲林縣

政府補助辦理「                                    」計畫，

本協會聲明於今年度獲雲林縣政府補助金額總計未滿新台幣 100

萬元，且無向相關單位重複申請經費補助，並同意於完工後負責

後續管理維護工作。以上所述內容若有不實，願自付一切之法律

責任。 

恐口說無憑，特立此書為證。 

此致 

  雲林縣政府 

 

受補助單位：                                       

住址： 

 

蓋章 

 

理事長：              簽名 

                    蓋章 

總幹事：              簽名 

                    蓋章 

 

中 華 民 國  年  月  日 

附表三 



  

民間立案組織(團體)辦理雇工購料案件請款資料文件送審表 

 

 

 

縣府（核章）               民間立案組織(團體)（核章）           

民間立案組織(團體)辦理雇工購料相關請款資料文件送審表 

項   目 
自 主 查 核 縣府複核 

備 註 
符合 不符 免送 符合 不符 

1.核准函       

2.領款收據       

3.經費支出明細總表        

4.各項單據支出憑證       

5.保險單       

6.施工前中後照片（含各施工

地點及隱蔽部） 
      

7.驗收紀錄       

8.其他相關文件       

★ 備註： 

 

 

 

 

 

附表四 



  

領    據 

  茲收到雲林縣政府補助雲林縣     鄉      社區發展協會

辦理

「                              」

案，補助款計新台幣   拾   萬   仟   佰   元整，收

迄無訛。 

  此據 

 

受補助單位：                 印 

  立案字號： 

  統一編號： 

    理事長：               印 

    總幹事：               印 

      會計：               印 

      會址： 

      電話： 

      帳號： 

 

 

 

存摺影本黏貼處 

 

中 華 民 國   年   月   日 

戶名 
(受補助單位全銜，勿填私人帳戶) 

銀行名稱 

及分行別 
 

帳號 
局號(代碼) 帳號 

  

附表五 



  

雲林縣   鄉    社區發展協會經費支出明細總表 

補助計畫名稱：『                       』 

支出日期 

用途別 摘         要 
原始憑 

證編號 

金額（新台幣） 

年 月 日 
拾

萬 
萬 仟 佰 拾 元 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

    合計        

註：1.憑証號碼按「黏貼憑證用紙」上之原始單據(如發、收據、支出證明單…等)依序

編號，但一張「黏貼憑證用紙」黏貼一張以上之單據者，該紙上之「憑証編號」

欄須註明「○號至○號」，但本明細表仍應按各據逐一填列。 

2.用途別欄請依預算明細表所列材料費、工資費、機具費、雜支…等依序填列。 

3.若為三聯發票，二和三聯都要附上。 

4.若該商店開立收據無統一編號，請黏貼「合計金額」的千分之四印花於收據上。 

5.若收據為【出售農(漁)產物收據】，則不需黏貼千分之四支印花稅。 

附表六 



  

雲林縣      鄉        社區發展協會支出憑證 

 
憑 證 編 號 預 算 科 目 工 作 計 畫 金 額 用 途 說 明 

   百
萬 

十
萬 

萬 千 百 十 元 

 

       

經 辦 驗 收 出 納 會 計 總 幹 事 理 事 長 

      

年    月    日 

收據黏貼處 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支出事由（用途說明）及辦法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

註：支出憑證驗收人欄位須與驗收紀錄之驗收人相同。 

附表七 



  

工 資 印 領 清 冊 

會計             總幹事               理事長 

註：工資之支出憑證黏貼工資印領清冊，並需註記及用印。 

姓名 身分証字號 地址 (天數×單價) 金額 
出工日期

(月日) 
簽名蓋章 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

附表八 

將依規定辦理薪資所得歸戶 小印 



  

 

    鄉    社區施工(前、中、後)照片 

工項： 

 

 

 

 

施工前 

 

 

 

 

 

施工中 

 

 

 

 

 

施工後 

附表九 



  

小印 

 

驗 收 紀 錄 

日 期  地 點  

計 畫 名 稱  

補 助 文 號  補 助 金 額  

[驗收經過]： 

 

 [驗收結果]： 

□ 與申請計畫書內與申請計畫書內容不符及其情形： 

 

 

[改善、拆除、重作、退貨、換貨之期限]： 

 

 

 

[備註]： 

 

紀錄 

(簽章) 

驗收人員 

 

 

(簽章) 

 

 

 

(簽章) 

大印 

 

附表十 



  

雲林縣政府對民間立案組織(團體)補助雇工購料案件 

辦理情形考核表 

一、 基本資料： 

受補助單位名稱  

補助計畫名稱  

縣府核定補助金額  縣府實撥金額  

其他單位配合款  全部經費實支數  

二、 考核項目及內容： 

(1) 申請補助計畫是否覈實？□是  □否，說明原因_______________________________ 

(2) 是否依補助項目用途支用？□是  □否，說明原因_____________________________  

(3) 有無虛報、浮報等情事？□是  □無，如有說明原因___________________________   

(4) 是否有依政府採購法等相關規定辦理？□是  □否，說明原因___________________  

(5) 是否依計畫進度執行？□是  □否，說明原因_________________________________    

(6) 有無達成預期目標？查核情形：_____________________________________________ 

(7) 有無剩餘款？□是  □無 

(8)其他規定事項 ：_______________________________________________________ 

 

三、 受考核單位以往補助經費之執行效益：____________________________________ 

 

四、 考核結果：____________________________________________________________ 

                  

考核人員簽章 受考核人員簽章 

 

 

 

 

考核日期：中華民國   年    月     日 

附表十一 


