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斗六市公所111年度第1次機關安全維護會報會議紀錄 

 

開會時間：111年1月27日下午15時。 

開會地點：本所第二會議室 

主    席：林 市長 聖爵                       紀錄：李思賢 

出席人員：楊主任秘書劍銘、黃秘書義東、張主任閔智、朱課員敏

慈、蔡課長琬汝、柯課長皓元、王課長朝正、傅課長騰

標、孫課長旺田、張課長月秋、林課長于裔、楊隊長騏

駿、顏所長團諒、陶園長秀玲等。 

壹、主席致詞： 

各位委員大家好，今天召開本所111年度第1次機關安全維護

會報，會議中有幾項提案請各位委員進行審議，請各位針對會議資

料內容及提案事項踴躍提出意見，現在就開始依會議程序進行。 

貳、秘書單位(政風室)工作報告： 

今天會報流程將提出春節期間公務機密與機關安全維護各單

位應注意事項，並針對提案討論事項進行討論，也希望同仁在臨時

動議方面踴躍發言。 

 

參、上次會議決議事項執行情形： 

一、提案：辦理密件公文時務必遵守密件程序處理，使用密件信封

封裝，切勿洩漏陳情人個資及陳情內容。 

決議：依決議事項辦理。 

二、提案：如遇有威脅機關安全事件或重大危安狀況之因應措施。 

決議：依決議事項辦理。 

三、提案：有關本所共用磁槽 (public)保密事宜。 

決議：依決議事項辦理。 

四、提案：重申各單位處理機密文書過程需恪遵相關保密規定。 
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決議：依決議事項辦理。 

五、提案：有關各單位針對回收再利用紙張加強檢視以落實個人資

料之保護。 

決議：依決議事項辦理。 

六、提案：有關全國性公民投票選務業務改期事宜。 

決議：依決議事項辦 

 

肆、討論提案： 

一、提案：111年春節期間公務機密與機關安全維護，提請討論。 

提案單位：政風室 

說明： 

(一) 春節期間，結合機關整體力量，機先規劃推動各項維護措

施，防處危安及洩密事件，以確保機關安全，屆時本所將

訂定「111年春節期間專案安全維護計畫」，請本所各單位

配合辦理。 

(二) 本所安全維護工作由全體同仁共同執行，請各單位於春節

連續假期前自行檢視內部安全維護情形後，依附件逐項填

寫自主檢查表，檢查結果經主管核章後於110年2月25日下

班前送本所政風室彙辦。 

(三) 本室於110年2月27、28日依據各單位自主檢查缺失進行複

查，並督請業管單位檢討改進。 

決議：請各單位依提案事項辦理。 

二、提案：為維護本所資訊安全，提請討論。 

提案單位：政風室 

說明： 

(一)若同仁之公務信箱收到不熟悉、不明之信件寄件人或可疑

郵件，請勿任意開啟信件、附檔或回覆，以免中毒，俾利

維護本所資訊安全。 

(二)公務電腦使用情形，仍建請各單位適時注意及提醒所屬，
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避免衍生資安疑慮。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

三、提案：如遇有威脅機關安全事件或重大危安狀況之因應措施，

提請討論。 

提案單位：政風室 

說明： 

(一)依據「政風機構預防危害或破壞本機關事件作業要點」第3

點，政風機構負有危安狀況通報之責任，發生一般危安狀

況時，應陳報機關首長及協調相關單位處置。 

(二)為能迅速掌握機關危安狀況，請各單位遇有威脅機關安全

事件或重大危安狀況時，除報告機關長官知悉外，應視情

況通報警方，並知會政風室協助。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

四、提案：確實遵守有關個人資料保護法之相關規定，提請討論。 

提案單位：政風室 

說明： 

(一)某機關曾發生受理申請閱覽時，未將涉及個人資料之內容

遮蔽即提供閱覽，遭民眾質疑機關有洩漏個資之虞。 

(二)為避免前開事件再次發生，請各單位於有提供資料之必要

時，注意個人資料保護法相關規定，將涉及個資之資料分

離或遮蔽後再提供申請人閱覽、抄錄或影印。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

五、提案：有關本所機關安全維護事宜，提請討論。 

提案單位：政風室 

說明： 

(一)為維護本所辦公處所安全，上班或中午休息時間，若有非

洽公人員擅自進入本所辦公處所從事非公務活動，請同仁

提高警覺並即時通報行政室及政風室適時協助處理。 
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(二)另各單位(包含清潔隊、幼兒園、圖書館、殯葬所) 如發生

危及人員或機關安全事件(包含暴力傷害、恐嚇威脅、火警

爆炸等)，請同仁應提高警覺，必要時立即通報110或119，

並即時通知市長、主秘及政風室協處。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

六、提案：禁止非洽公人員擅自推銷商品，提請討論。 

提案單位：政風室 

說明： 

（一）邇來發現本所有廠商業務人員，未經同意私自至各樓層

推銷保險或商品。 

（二） 建請各單位予以拒絕並勸離推銷人員，如經勸阻不停，

請通知行政室或政風室協助處理，以維護本所辦公秩序

及安全。 

七、提案：各單位連續假期前、後確實控留人力，提請討論。 

提案單位：人事室 

說明：請單位於111年農曆春節連續假期（1月29日至2月6日）

前、後1日上班日，確實控留三分之一人力，以維持服務

品質及機關安全。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

 

伍、臨時動議：無 

陸、主席結論： 

謝謝政風室辦理今天的機關安全維護會報，並提出相關預防性的

提案，春節連續假日即將到來，請加強及落實公務機密及機關安

全維護措施。本次會中通過之各項提案，請各單位落實推動執行，

遵守各項規定感謝各位委員的參與，今天會議到此結束。 

捌、散會 
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斗六市公所111年度第1次機關安全維護會報成效情形 

 

說明：本所111年度第1次機關安全維護會報，主席致詞情形。 

 

說明：本所111年度第1次機關安全維護會報開會情形。 
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斗六市公所111年度第1次機關安全維護會報成效情形 

 

說明：本所111年度第1次機關安全維護會報，政風室報告提案討論事項。 

 

說明：本所111年度第1次機關安全維護會報，主任祕書業務工作指示情形。 

 


