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斗六市公所110年度第2次機關安全維護會報會議紀錄 

 

開會時間：110年7月27日下午16時 

開會地點：本所第二會議室 

主    席：林 市長 聖爵                       紀錄：李思賢 

出席人員：楊主任秘書劍銘、黃室主任義東、張主任閔智、黃主任秀

金、柯課長皓元、王課長朝正、傅課長騰標、孫課長旺

田、張課長月秋、陳課長怡樺、楊隊長騏駿、顏所長團

諒、陶園長秀玲等。 

壹、主席致詞： 

各位委員大家好，今天召開本所110年度第2次機關安全維護

會報，會議中有幾項提案請各位委員進行審議，請各位針對會議資

料內容及提案事項踴躍提出意見，現在就開始依會議程序進行。 

貳、秘書單位(政風室)工作報告： 

今天會報流程將提出近期其他機關安全維護及洩密等案例作

為探討，並針對提案討論事項進行討論，也希望同仁在臨時動議方

面踴躍發言。 

 

參、上次會議決議事項執行情形： 

一、提案：110年春節期間公務機密與機關安全維護事宜。 

決議：依決議事項辦理。 

二、提案：重申各單位受理具名檢舉案件或檢察、廉政機關函送機

密文件，處理過程需恪遵相關保密規定。 

決議：依決議事項辦理。 

三、提案：請加強公文處理應注意事項。 

決議：依決議事項辦理。 

四、提案：法務部調查局製播國安宣導影片。 
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決議：依決議事項辦理。 

五、提案：有關本所機關安全維護事宜。 

決議：依決議事項辦理。 

 

肆、專案報告： 

一、本所辦理110年度資訊使用管理稽核結果。 

二、上揭稽核已於110年7月16日辦理完竣，相關建議如下： 

(一) 使用者申請案號或事由常以「公務用」、「業務需要」等，

事由尚未明確說明、敘述內容過簡，建議使用者應明述查

詢負責業務事由，例如：違章建築查報需要、三七五業務

需要。 

(二) 建議於本所人事離職單，增加會辦民政課欄位，俾利承辦

人員辦理地籍資料查詢權限異動相關事宜。 

(三) 建議承辦單位定期辦理帳號清查，以免發生使用者異動、

離職而未依規定辦理註銷情形。 

伍、討論提案： 

一、提案：請各位主管代為轉知同仁，辦理密件公文時務必遵守密

件程序處理，使用密件信封封裝，切勿洩漏陳情人個資

及陳情內容，提請討論。 

提案單位：行政室 

說明： 

(一) 請依「行政院暨所屬各機關處理人民陳情案件要點」相關

規定辦理，檢舉人身分應予保密。 

(二) 刑法第132條規定：「公務員洩漏或交付關於中華民國國防

以   外應秘密之文 書、圖畫、消息或物品者，處3年以下

有期徒刑。因過失犯前項之罪者，處1年以下有期徒刑」。 

決議：請各單位依提案事項辦理。 

二、提案：如遇有威脅機關安全事件或重大危安狀況之因應措施，
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提請討論。。 

提案單位：政風室 

說明：依據「政風機構預防危害或破壞本機關事件作業要點」，

政風機構負有危安狀況通報之責任，發生一般危安狀況

時，應先協調相關單位處置，並陳報機關首長。請各單

位於上班、中午休息時間或下班假日，能迅速掌握機關

危安狀況，如有遇有威脅機關安全事件或重大危安狀況

時(包含遭竊及破壞、火警、震災、爆炸等意外事故，或

遭暴力傷害、恐嚇威脅等非理性行為)，除視情況通報警

方(110或119)外，應報告機關長官知悉，並知會政風室

協助。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

三、提案：有關本所共用磁槽 (public)保密事宜，提請討論。 

提案單位：行政室 

說明：請宣導同仁嚴禁存於本所共用磁槽 (public)中，儲存、

備份與交換重要機密檔案或個人資訊資料，如有必要，

應以加密方式保護機密資料，避免觸法。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

四、提案：重申各單位處理機密文書過程需恪遵相關保密規定，提

請討論。 

提案單位：政風室 

說明：機密文書（檢察、調查、廉政機關函送機密文件、受理

具名檢舉案件或重要個人資訊……等）之收發、簽擬、

陳核，應由業務主管或其指定人員處理，並應儘量減少

處理人員層級及程序。文書之核判、會簽、會稿時，不

得假手本機關以外之人員，更不得交與本案有關之當事

人。並請各單位於受理具名檢舉案件，務必恪遵相關保

密及行政程序規定。 
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決議：請各單位依相關規定辦理。 

五、提案：有關各單位針對回收再利用紙張加強檢視以落實個人資

料之保護，提請討論。 

提案單位：政風室 

說明：各單位於處理廢棄再利用紙張前，應再行檢視是否有涉

及機敏性資料或個人資料保護資料，再行回收再利用。

請各單位加強向同仁宣導個人資料保護範疇概念，發現

應行保護個資資料或機敏性資料應立即送回原單位判斷

或交行政室處理，切勿洩漏相關重要機密文件及訊息。 

決議：請各單位依相關規定辦理。 

六、提案：有關全國性公民投票選務業務改期事宜，提請討論。 

提案單位：民政課 

說明：110年全國性公民投票改定於110年12月18日投票。辦理

公民投票期間修正為「110年6月1日至6月30日；110年11

月1日至12月31日」。投票權人名冊公告閱覽日期：110年

8月10日至8月12日。 

 

陸、臨時動議：無 

柒、主席結論： 

謝謝政風室辦理今天的機關安全維護會報，並提出相關預防性的

提案，最近有發生公務機關對於民眾陳情檢舉案件之文書保密作

業未完善，致使檢舉人個人資料有洩漏疑慮情事，請加強及落實

公文維護及陳情檢舉案件之保密重要性。本次會中通過之各項提

案，請各單位落實推動執行，遵守各項規定感謝各位委員的參與，

今天會議到此結束。 

捌、散會 
斗六市公所110年度第2次機關安全維護會報成效情形 
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說明：本所110年度第2次機關安全維護會報，主席致詞情形。 

 

說明：本所110年度第2次機關安全維護會報開會情形。 
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斗六市公所110年度第2次機關安全維護會報成效情形 

 

說明：本所110年度第2次機關安全維護會報，政風室報告提案討論事項情

形。 

 

說明：本所110年度第2次機關安全維護會報開會情形。 
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