○○○ 函
聯絡地址：
聯絡電話：
聯絡人員：
受文者：崙背鄉公所
發文日期：民國○○○年○○月○○日
發文字號：○○字第○○○號
速別：普通件。
密等及解密條件或保密期限：
附件：如主旨。
主旨：檢陳 貴所補助本宗教團體舉辦「○○○」宗教活動之申請表、計畫書、經費概算表及相關文件各乙份，請惠允補助。
正本：崙背鄉公所
副本：本宗教團體
負責人
○○○
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