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壹、 前言 

因本網站以 RWD網頁設計方式建置，網頁編輯器若插入圖

片、表格或是嵌入影片，皆須以百分比的方式呈現，才能適用

於各種裝置，讓使用者可以正常瀏覽同一網站，提供最佳的視

覺體驗。 

 

貳、 登入 

一、 申請者入口網址： 

https://performingarts.yunlin.gov.tw/

 

圖1、 申請入口網站主畫面 

申請者進入此畫面後，畫面左邊為最新消息專區，右邊為

「場地暨補助申請」，點選後即可進入註冊申請。 
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圖2、 登入畫面 

二、 註冊 

第一次使用需先申請註冊會員，點選下方申請按

鈕，進入申請畫面。若已申請送出並經信件認證，管理

員審核通過後，即可輸入帳號密碼及驗證碼登入。 
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圖3、 註冊成為會員(個人)畫面 

(1) ：點選所屬身分類別。(個人、團體、機關/學校及公司

所需填寫之欄位不同，再請確認所屬身分類別) 

(2) ：資料填寫。 

*電子信箱為此系統之登入帳號，密碼請設定 8-16 字元。 

(3) ：完成後點選註冊按鈕送出。 

(1) 
(2) 

(3) 
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圖4、 註冊成為會員(團體)畫面 
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圖5、 註冊成為會員(機關/學校)畫面 
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圖6、 註冊成為會員(公司)畫面 

經註冊申請後，畫面會提示申請者到註冊信箱收取認證

信，完成驗證後，經系統管理員檢核後開通帳號，使得使用該

帳號登入。 

 

圖7、 註冊申請後，提醒通知申請者到信箱收信 
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圖8、 申請者收取信件(驗證信) 

(1) ：點選點我完成驗證按鈕，會跳出提示，顯示「以通過

E-mail 認證，請等待管理人員審核註冊資料」，待管理

員後台審核通過後，將會發信通知申請者，該帳號始能

使用。 

 

圖9、 系統提醒通知待管理人員審查註冊資料 

(1) 
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圖10、 申請者收取信件(審核通過) 
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三、 忘記密碼 

 

圖11、 登入-忘記密碼 

(1) ：點選忘記密碼按鈕。 

 

圖12、 忘記密碼-忘記密碼申請 

(1)：依當初申請身分類別不同填上該資料。 

(1) 

(1) 

(2) 

(3) 
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(2)：填寫電子信箱。 

(3)：填選完驗證碼後點選送出。變更密碼通知信將會以 E-

mail方式通知。 

 

 

圖13、 忘記密碼-變更密碼通知 

系統將會發送一組臨時密碼至電子信箱，請以臨時密

碼登入系統後，再到變更密碼做修改。 

  



雲林縣政府表演藝術補助線上申請系統_申請者操作手冊 

 第14頁 

參、 場地暨補助案申請 

於開放申請階段時，登入後將會進入到申請畫面。在此畫

面可以進行場地暨補助案申請及補件、變更密碼及登出。 

 

圖14、 場地暨補助案申請登入後畫面 

一、 變更密碼 

帳號登入後，點選變更密碼按鈕，即可進行密碼變

更。*密碼需為 8-16 個字元。 

 
 

二、 場地暨補助案申請 

點選場地暨補助案申請，進入畫面後，將進入申請
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流程。左側為需要填寫及繳件之內容(含申請說明、演出

申請表、附件資料、活動計畫書、經費概算表、切結書

與著作權及使用授權聲明書、利益迴避公職人員表文件

等)，在此進行填寫修改、檔案上傳、暫存申請資料及申

請表提送之功能。 

 

圖15、 申請流程填寫畫面 

1. 申請說明：將會公告當期申請補之說明及注意事項，請

詳閱後，勾選「已詳讀申請須知，同意並願遵循申請須

知之相關規定及規範」，再點選下一步。  
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2. 演出申請表： 

 

圖16、 演出申請表填寫畫面 

 
圖17、 票別、演出地點及預定演出時間場次 

(1)：在此欄位中，單選票別方式(售票、索票及免票)及

售/索票平台。 

(1) 

(2) 
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(2)：選擇演出地點，確定地點後才能填寫預定演出時間

場次。 

 

圖18、 預定演出時間場次畫面 

(1)：選擇演出天數後，點選起始時間，將會跳出月曆

模式供申請者選擇，系統將協助依照演出天數的選擇

鎖定結束日期。 

 

圖19、 演出申請表-暫存按鈕 

(1)：填寫過程中若暫不送出申請，可點選暫存按

鈕，儲存現階段工作狀態。 

 

(1) 

(1) 
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圖20、 暫存計畫列表 

(1)：於下次登入時，點選編輯草稿可繼續編輯。 

(2)：如需刪除申請草稿，點選刪除草稿按鈕。 

* 刪除草稿後將無法恢復，敬請審慎評估後再點選 

3. 附件資料： 

此頁功能為上傳相關資料表[身分證影本(個人)/

團體立案證明(團體)/公司登記證明文件(公司)/演

出人員名冊/資料照片/三年內重要演出紀錄等]，依

各項目欄位下方說明對應上傳檔案(格式以 PDF檔或

圖檔為主)。 

(1) (2) 
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圖21、 附件資料頁面上傳畫面 

(1)：已於註冊上傳或已經上傳過的資料會顯示如上

圖，可點選檢查是否正確，如有需要更新上傳。 

(2)：點選選擇檔案按鈕上傳。 

4. 活動計畫書： 

進到此頁面，上傳活動計畫書(以 PDF檔上

傳)。 

(1) 

(2) 
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圖22、 活動計畫書上傳畫面 

5. 經費概算表： 

進到此頁面，填寫期經費概況。其計算方式

為：總預算金額(A)=申請本府補助金額(B)+單位

本身提供經費金額(C)+收入(D)，於欄位中填寫，

數字將會自動加總。 

 

圖23、 經費概算表填寫畫面 
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其他經費來源則可針對收入及支出之子項填

寫，系統會協助將數目欄位及單價欄位做相乘，

並與其他項目加總計算。收入項目、人事費及業

務費等有參考選單做選擇。 

 

圖24、 其他經費來源填寫畫面 

6. 切結書與著作權及此用授權聲明書： 

進到此頁面後，點選切結書與著作權及此用

授權聲明書，下載檔案填寫後並用印，再以 PDF

檔方式上傳。 
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圖25、 切結書與著作權及此用授權聲明書畫面 

7. 利益迴避公職人員表文件： 

進到此頁面後，點選利益迴避公職人員表文

件，下載檔案印出後簽名，再以 PDF檔方式上

傳。 

*若於演出申請表時填寫為公職人員及關係人，系統將會

顯示對應之「公職人員及關係人身分關係揭露表(A)事前

揭露檔案」，請填寫後用印上傳。 

*若於演出申請表時填寫為非公職人員及關係人，系統將

會顯示對應之「身分關係聲明書」，請填寫後用印上傳。 
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圖26、 利益迴避公職人員表文件畫面(公職人員及關係人身分) 

 

圖27、 利益迴避公職人員表文件畫面(非公職人員及關係人身分) 

8. 送出預覽： 

點選送出預覽時，系統初步檢查是否有未填

寫或需修改之資料，顯示方式將依短少資料逐項

說明，可直接點選連結回該項目進行調整。 
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圖28、 需填寫或補正之內容提醒 

補充修正完成後，左邊功能列表將會於完成項目

後面新增藍色打勾圖樣。再次檢視沒有問題後，即

可點選確認送出按鈕。送出後可於登入後查看計畫

申請狀態。 

*申請經送出後將無法再調整內容或刪除申請表，請申請

者詳細檢查後點選確認送出。 
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圖29、 申請表送出前畫面 

 

圖30、 登入後可查看列表檢視申請狀態 

 

肆、 資格審查 

此階段將以 E-mail信件通知申請者，其狀態將分

「待審(資格審查通過)」、「退回補件」及「核定不通

過」。以下說明各狀態收到的信件狀態。 

 

一、 待審(資格審查通過) 

※如申請者收到資格審查通過通知，狀態將顯

示「待審」狀態，查看按鈕可檢視當時送件之資

料；檔案下載用印按鈕可獨立下載申請送出之個別

檔案。依照通知信中指示，列印申請表(含經費表)

檔案用印後，至系統上傳該文件。 

*[重要]用印文件上傳且收到系統通知信才算完
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成整體申請流程 

 

圖31、 申請者收到通知信內容(資格審通過) 

 

圖32、 登入檢視計畫申請狀態(資格審查通過) 

(1)：※點選檔案下載用印。 

 

圖33、 繳交資料下載處 

(1)：※點選申請文件「演出申請表暨經費預算表檔案

下載」檔案按鈕下載檔案並用印後，上傳系統。 
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圖34、 用印文件上傳 

(1)：※上傳用印文件之 PDF 檔，完成整體申請作業流

程。 

 

圖35、 申請者收到之通知信件(待初審) 
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圖36、 申請者登入系統後列表狀態(待初審) 

 

二、 退回補件 

如申請者收到退回補件通知，請依照信件內規

定之時間前登入系統完成補件，並記得檢查完成

後，致送出預覽並點選送出按鈕。 

*逾期將無法補件，敬請留意補件時程 

 

圖37、 資格審查-退回補件 
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圖38、 登入檢視計畫申請狀態(退回補件) 

 

圖39、 補件確認送出後之畫面 

 

圖40、 超過補件期限將無法補件 
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三、 核定不通過 

如申請者收到核定不通過通知 E-mail，信件

中將說明不通過原因。 

 

圖41、 資格審查-核定不通過 

 

圖42、 登入檢視計畫申請狀態(核定不通過) 


