109年6月8日修訂
雲林縣政府文化觀光處北港文化中心家湖表演廳場地使用切結書
　　 雲林縣政府北港文化中心家湖表演廳 (以下簡稱甲方)
本切結書經                       （以下簡稱乙方） 並經雙方同意，訂定條件如下：
一、活動名稱：
二、使用地點：雲林縣政府文化觀光處北港文化中心家湖表演廳
三、活動時間：
表演廳場地使用時間為9時至22時止，休息時間為12時至13時30分及17時至18時，相關人員請於演出前1小時內進場，演出前45分鐘請結束彩排，活動彩排、演出時間如需更動，請於活動當日前一個月提出，經甲方核定後方可借用，如未能於活動當日前一個月提出，甲方有權不予借用。
    □裝台時間：自民國　 年　　月　　日　　時    分起至　　月　　日　　時    分止。
    □彩排時間：自民國 　年　　月　　日　　時    分起至　　月　　日　　時    分止。
    □演出時間：自民國　 年　  月  　日　　時    分起至 　 月 　 日　  時    分止。
四、乙方不得將使用地點變相提供他人使用，亦不得擅自變更活動內容。
五、乙方需遵守甲方使用時間之規定及申請人數之限額，乙方活動彩排、演出時間如需更動，請於活動當日前一個月提出，經甲方核定後方可借用，如未能於活動當日前一個月提出，甲方有權不予借用。
六、使用期間如有損壞甲方公物或設備，乙方須負賠償責任。
七、使用期間乙方須負責場地安全之維護，如有意外事故發生，均由乙方負全責，與甲方無關。
八、使用期間借用甲方物品應自行搬置，使用完畢，應負責歸還原位，非甲方物品，演出完畢應即撤離，逾時由甲方以廢棄物處理，恕不退還。
九、表演廳內不得擺設花圈、花籃並謝絕獻花，如需獻花，請交由甲方工作人員代為轉送表演單位。
十、表演廳內部嚴禁吸菸、飲食、用餐。
十一、乙方如需設售票處及張貼海報等，應在甲方指定地點設置，並嚴禁使用雙面、泡棉膠帶。
十二、票券應於演出當日前一個月先將樣張送甲方審查，樣張核可後，有價之票券，請攜帶核准公文、票券至雲林縣稅務局北港分局進行驗票；無價之票券，請至文化處網站下載無價臨時公演申請書，攜帶核准公文、票券至雲林縣稅務局北港分局進行核備，並於票券上印製核備字號。
十三、表演廳售票、索票節目，座位以361席為限，保留席建議為12至20席，工作席建議8至10席，不得設置站位，索票節目如經查發現超印票券，並造成演出觀眾秩序混亂，甲方有權不予借用場地，惟免費節目，演出單位得視實際需要免印票券，但若觀眾爆滿導致秩序失控，影響觀眾權益及本處聲譽者，甲方有權不予借用場地。
十四、未經甲方同意，不得於表演廳之任何區域販售、展示或致贈觀眾物品、食物或飲料。
十五、節目進行中禁止攝、錄影，乙方如為資料之需，請於技術協調書向甲方申請工作證並註明數量，並不得以會閃光之器材為之。
十六、如非節目之需要，禁止讓觀眾隨意上下舞台。
十七、表演廳木質地板易為熱及水影響而變質，故禁止攜帶水及高溫物品上台，另舞台禁用鐵釘等金屬物品固定、道具禁止在地板上拖拉，更嚴禁使用爆(燃)物品，如有損壞者，乙方須照價賠償。
十八、使用表演廳須安排前台接待人員前台接待、行政人員各1名，協助安排觀眾入席；舞台如需配置工作人員，請於技術協調書向甲方申請工作證並註明數量，活動時配帶以供識別。
十九、非經甲方工作人員同意，不得擅用各項舞台設施，如需外接電源，應依工作人員核示之安全容
      量內使用。
二十、演出單位如違反甲方規定者，得視情節輕重，甲方保有處分之權責。
二十一、表演廳內所有設備，借用使用期間，願遵守使用規則暨相關法律之規定，如有違反，願負一切損壞賠償責任。
二十二、演出使用之各類有關著作權之聲音、影像等媒介，因屬公開演出活動，請務必於演出前確認著作權相關法律責任，如有侵犯他人之著作權情事發生，一概由演出單位自行負責。
二十三、本切結書未訂事項，需依甲方文化場所使用管理自治條例及北港文化中心家湖表演廳演出及舞台使用注意事項辦理。

本人                              係                                負責人
[bookmark: _GoBack]茲因演出需求，本人已經詳細閱讀文化觀光處北港文化中心家湖表演廳安全須知，並同意遵守上述條例，做好絕對完善的安全措施。
演出時間：      年      月      日至      年      月      日
節目名稱：
本人願切結
1、本人充分了解文化處北港文化中心家湖表演廳安全須知，必定做好完善的安全措施。
2、確保所有工作人員、演員與觀眾的安全，倘若有意外發生，願負起全部責任。
3、如果館內設備器材遭受損害，願意負擔賠償責任。
切結人（單位全銜）：　　　　　　　　　　               (單位章)
     負責人：                                         (負責人章)
     電話：
     申請人：
     電話：
中　　　華　　　民　　　國　　     　　年　　　　　　　　月　　　　　　　日
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