資訊服務申請表


                                                         紀錄編號：
	作業項目
	□資訊系統安裝(備註2)
	□資訊系統測試(備註2)
	□資訊系統維護

	
	□新增、變更使用者權限(備註6)
	□資料庫連線申請(備註3)
	□IP申請

	
	□定期保養或檢查
	□防火牆異動申請(備註4)
	□設備故障檢修

	
	□DNS名稱解析服務
	□網路服務開放申請(備註4)
	□設備安裝或遷移

	
	□其他(請說明)：

	攜帶設備
或媒體
	（請說明名稱、數量及用途）

	作業時間
	    年    月    日   時   分 至    年    月    日   時   分

	作業地點
	□電腦機房  □遠端處理(備註5)

	作業說明
	（請說明申請原由或依據、作業方法、影響範圍，並依作業項目檢附相關附件）



	希配合事項
	

	申請單位

承辦人
	
	申請日期
	
	申請單位
主管
	

	審  查  單  位 (計畫處)

	審查意見
	

	機房

管理人員
	
	單位主管
	


	作  業  結  果  確  認

	處理過程
及結果
	

	作業人員
(廠商工程師)
	
	申請單位
承辦人
	

	審  查  單  位 (計畫處)

	審查意見
	

	機房

管理人員
	
	單位主管
	


	備註：
1. 人員進入電腦機房或辦公室時，應恪遵本府相關規定。
2. 本項作業須檢附「資訊系統上線作業紀錄表」。
3. 若為資料庫連線申請時應填寫以下資料：Client ip位址、Data Base Name、連線帳號、連線權限等。
4. 本項作業須檢附「防火牆異動說明表」。
5. 本項作業須檢附「遠端登入使用申請表」。
6. 本項作業須檢附「資訊系統使用權限授權說明表」。
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