
媒體銷毀作業處理表
紀錄編號：                  
	申請欄
	媒體待銷毀明細

	
	□如附件  □明細如下：


	
	提出人員
	　
	權責單位主管
	　

	消磁紀錄填寫

	消磁時間
	      年     月     日     時     分

	消磁地點
	

	消磁數量
	□同待銷毀媒體明細數量 □其他(請說明)：

	執行人員
	　
	監銷人員
	
	權責單位主管
	　

	銷毀紀錄填寫

	銷毀日期
	      年     月     日     時     分

	銷毀地點
	

	銷毀數量
	□同消磁紀錄  □同媒體銷毀明細 □其他(請說明)：

	執行人員
	　
	監銷人員
	
	權責單位主管
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