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紀錄編號：                  

	職   稱
	姓名
	性別
	出生年月日
	身分證字號
	報到日期
	聯絡電話
	公司名稱

	駐點工程師
	
	
	
	
	
	
	

	撤駐日期
	
	撤駐原因
	

	交   代  事  項
	交  代  情  形

	經辦事項是否交代清楚
	

	借用財物是否繳還
	

	調借檔案是否繳還
	

	領用資訊設備是否歸還
	

	網路使用者帳號是否刪除
	

	應辦事項是否交代清楚
	

	識別證及門禁磁卡是否繳還
	

	駐點工程師
	承   辦  人  員
	資訊管理科科長
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