備份媒體管理清單
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	媒體類別
	備份內容
	媒體標號
	備份週期
	保存天數
	異地存放地點

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


註：媒體類別，依其類別填寫代號：
1. 光碟類（CD/DVD）：代號「C」
2. 磁碟類（Floppy）：代號「F」
3. 磁帶類（Tape）：代號「T」
4. 硬碟類（Hard disk、Flash RAM等）：代號「D」
承辦人員：                          資訊管理科科長：                
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