雲林縣政府各處室網站管理人員(資料上網)個資安全防護流程圖
為預防個人資料外露於網站，訂定本流程圖供同仁參酌。 計畫處101.8.28
一、前置作業：同仁登入電腦後端須設定帳號、密碼。
1.密碼強度：須8碼(內含特殊字元，例如&*/%$#@_~或英文大小寫)。
2.除去電腦系統密碼記憶功能、使用自己電腦上傳資料。
二、資料上傳程序：(流程圖如下頁)
1.接到資料必須上傳網站或更新內容時，先行檢查有無長官簽准文件。
2.再檢對是否涉及個人資料或敏感性資料。如附件1
3.如有涉及個人或敏感性資料，退回修正或徵詢當事書面同意。
4.確定有上傳網站之必要性。
將個人資料部份隱藏(例如身份證字號：Q102030405→Q102******，地址：雲林縣斗六市雲林路二段160號→斗六市00路0段00號)確保個人資料最小揭露需求。
5.開始上傳資料，上傳完畢再次上網檢視（記得必須按瀏覽器上方重新整體鍵 [image: image1.png]


或F5）無誤後離開。

6.將紙本資料或電子檔案妥為處置。

流程圖：
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附件1
個人資料保護法 

第 2 條
一、個人資料：指自然人之姓名、出生年月日、國民身分證統一編號、護照號碼、特徵、指紋、婚姻、家庭、教育、職業、病歷、醫療、基因、性生活、健康檢查、犯罪前科、聯絡方式、財務情況、社會活動及其他得以直接或間接方式識別該個人之資料。

第 6 條 有關醫療、基因、性生活、健康檢查及犯罪前科之個人資料，不得蒐集、處理或利用。
附件2
個人資料保護法條文
收到資料必須上傳網站





檢對是否長官核准文件





有無涉及個人資料





有





有





無





無





退回





退回





無





開始上傳資料





請求更改或隱藏部分資料或徵詢當事人書面同意





有





請求長官核准





退回


去除機敏資料





書面或電子檔案妥為處理





結束
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