	雲林縣政府縣長信箱陳情案回覆單(稿)
	檔號/年限
	

	
	信件案號
	

	受  理  單  位
	

	移  辦  時  間
	　年       　 月        　日

	送達單位
	受  文  者
	陳　　情　　人
	〇〇〇（先生/小姐）(姓名僅顯示第一個字加上○○）

	
	
	案          由
	

	發文單位
	發  文  者
	機關(單位)名稱
	

	
	
	姓      　  名
	

	
	
	連  絡  電  話
	

	
	
	電　子　郵 　件
	

	回　覆　內　容

	

	第  層決行                              總收文號:

	承辦單位                                　　 會辦單位                                                              決行

	

	備註：
1.本表為縣長信箱民眾陳情案件使用，陳情內容如屬於例行常規業務案件、制式性報表等資料提供、陳情內容重覆及其他顯然可判斷與縣政決策無重大關聯之案件，經單位主管認定決行，餘陳送一層決行，請陳核後逕自上系統回覆通知民眾貴單位辦理情形。【正本依一般公文流程辦結送檔案科歸檔，副本(影本)各單位自行留存備查或續辦】
2.縣長信箱結案時請併上本府縣長信箱管理系統進行回覆，以完成結案作業，否則系統仍判別為”未結案”而持續列管。
(本回覆表單所定格式僅供參考，使用機關(單位)得視實際需要自行調整)


