
 

 

2.農民送件申請資料檢核表(請勾選) 

項
次 

應檢附書件(視申請情形類別檢附) 
申請人自主檢核結果 

□初次 □展延 □變更 

1 農產品初級加工場登記申請書(或變更登記申請書)    

 1.1 使用原料及品項清單    

2 農民送件申請資料檢核表    

3 申請人(負責人)之國民身分證影本    

4 農民之資格證明文件(下列文件擇一)    

 4.1 農民健康保險被保險人    

 4.2 全民健康保險第三類被保險人    

 4.3 行政院農業委員會百大青年農民    

5 使用國產可溯源原料之證明文件(檢附下列文件一種以上)    

 5.1 溯源    

 5.2 產銷履歷    

 5.3 有機    

 5.4 有機轉型期    

6 經產銷履歷或有機驗證合格之加工品證明文件 

(產製正面表列之加工品項及其加工方式者免附) 
   

7 經營計畫    

8 加工設施之農業用地作農業設施容許使用同意書影本    

9 加工設施之使用執照影本(免申請建築執照者免附)    

10 產權移轉證明(加工設施為自有或配偶、直系血親所有者免附)    

11 使用合法水源之證明文件    

12 加工技術及食品安全衛生教育訓練之及格證書    

13 最近一年加工使用之主要原料來源及產品出貨紀錄    

14 農產品初級加工場登記證    

附註： 

一、 本檢核表係依據農產品初級加工場管理辦法訂定之送件申請資料總表，申請者應備齊相

關文件並依序排列，如有不全、不符辦法規定或內容不實者，直轄市、縣(市)主管機關

應予以駁回；如因書面審查佐證需求，主管機關得要求申請者另行增加所檢附申請書件

或資料。 

二、 申請者應依下列申請情形檢附相關文件，並於檢核結果之申請人欄位進行自主確認： 

(一) 初次申請者，應檢附第 1 至第 12 項次之文件； 

(二) 展延申請者，應檢附第 1、2、3、4、7、13 及 14 項次之文件； 

(三) 變更申請者，應檢附第 1 至 10 及 14 項次文件，並依變更事項提出佐證文件。 

三、 除第 1 項及第 7 項文件不得更改格式外，其餘書件如不敷使用，得直接檢附證明文件。 

四、 第 7 項經營計畫應包含基本資料、使用原料資訊、生產計畫、預期產品銷售與規劃、設

備及器具、加工流程、加工場及其加工設施(備)配置圖、成品回收及其處理計畫、從業

人員健康檢查證明。 

五、 檢附資料如有影本者，所附資料應加蓋申請人私章及與正本相符字樣，以示負責。 



 

 

2 農民團體送件申請資料檢核表(請勾選) 

項
次 

應檢附書件(視申請情形類別檢附) 
申請人自主檢核結果 

□初次 □展延 □變更 

1 農產品初級加工場申請書(或變更登記申請書)    

 1.1.使用原料及品項清單    

2 農民團體送件申請資料檢核表    

3 申請人(負責人)之國民身分證影本    

4 農民團體之設立證明文件影本    

5 使用國產可溯源原料之證明文件(檢附下列文件一種以上)    

 5.1 溯源    

 5.2.產銷履歷    

 5.3.有機    

 5.4.有機轉型期    

6 
經產銷履歷或有機驗證合格之加工品證明文件 

(產製正面表列之加工品項及其加工方式者免附) 
   

7 經營計畫    

8 加工設施之農業用地作農業設施容許使用同意書影本    

9 加工設施之使用執照影本(免申請建築執造者免附)    

10 加工設施坐落土地之自有證明文件(擇一檢附下列文件)    

 10.1 最近一個月內土地登記第二類謄本    

 10.2 國有、公有土地承租契約書    

11 使用合法水源之證明文件    

12 加工技術及食品安全衛生教育訓練之及格證書    

13 最近一年加工使用之主要原料來源及產品出貨紀錄    

14 農產品初級加工場登記證    

附註： 

六、 本檢核表係依據農產品初級加工場管理辦法訂定之送件申請資料總表，申請者應備齊相

關文件並依序排列，如有不全、不符辦法規定或內容不實者，直轄市、縣(市)主管機關

應予以駁回；如因書面審查佐證需求，主管機關得要求申請者另行增加所檢附申請書件

或資料。 

七、 申請者應依下列申請情形檢附相關文件，並於檢核結果之申請人欄位進行自主確認： 

(一) 初次申請者，應檢附第 1 至第 12 項次之文件； 

(二) 展延申請者，應檢附第 1、2、3、4、5、7、13 及 14 項次之文件； 

(三) 變更申請者，應檢附第 1 至 10 及 14 項次文件，並依變更事項提出佐證文件。 

八、 除第 1 項及第 7 項文件不得更改格式外，其餘書件如不敷使用，得直接檢附證明文件。 

九、 第 7 項經營計畫應包含基本資料、使用原料資訊、生產計畫、預期產品銷售與規劃、設

備及器具、加工流程、加工場及其加工設施(備)配置圖、成品回收及其處理計畫、從業

人員健康檢查證明。 

十、 檢附資料如有影本者，所附資料應加蓋代表人印章及與正本相符字樣，以示負責。 



 

 

1.1 使用原料及品項清單(使用多數原料者填寫) 

序號 原料別 來源(國產原料) 
一、產銷履歷加工驗證 二、有機加工驗證 三、農糧加工產品及其加工方式 

登錄號碼 驗證類別 品項 證書字號 產品類別 品項 加工方式 品項 

1  
□溯源  □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

2  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

3  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

4  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

5  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

6  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

7  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

8  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

9  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

10  
□溯源 □產銷履歷 

      
□乾燥 □粉碎 

 
□有機 □有機轉型期 □碾製 □焙炒 

(空間不敷使用時，得自行增列) 

附註： 

一、原料別、加工方式與品項名稱應與「農產品初級加工場適用之特定品項加工產品及其加工方式」相同。 

二、原料別為綜合名稱者，如水果或雜糧等，應獨立呈現實際使用原料，如水果(鳳梨)、雜糧(大豆)。 



 

 

3.申請人(負責人)之國民身分證影本 

申請人(負責人)之國民身分證影本 

黏貼處(正面) 

申請人(負責人)之國民身分證影本 

黏貼處(背面) 



 

 

4.農民之資格證明文件 

請勾選檢附之佐證文件(下列擇一)： 

□ 農民健康保險被保險人 □ 全民健康保險第三類被保險人 

□ 行政院農業委員會百大青年農民  

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 



 

 

4.農民團體之設立證明文件影本 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 



 

 

5.使用國產可溯源原料之證明文件 

請勾選檢附之佐證文件(下列擇一)： 

□ 溯源農產品 □ 驗證農產品 □ 有機農產品 

□ 有機轉型期農產品  

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

驗證合格證明文件應為經中央主管機關委託之認證機關所認定單位(包含機關、學校及法人

單位等)核發，且證明文件應於有效期限內。 



 

 

6.經驗證合格之加工品證明 

請勾選檢附之佐證文件(下列擇一)： 

□ 產銷履歷農產品 □ 有機農產品  

 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

驗證合格證明文件應為經中央主管機關委託之認證機關所認定單位(包含機關、學校及法人

單位等)核發，且證明文件應於有效期限內。 



 

 

7.經營計畫 

一、基本資料 

加工場名稱  農產品初級加工場 負責人  

特定品項及

其加工方式 
□ 產銷履歷加工驗證 □ 有機加工驗證 □農糧加工品項及其加工方式 

設 場 計 劃 

概 要 說 明 

(一)概述：申請動機、設場生產的標的產品、使用原料來源、銷售通路。 

<範例> 

本農場位於台東，為專業有機土鳳梨生產農場，為增加生鮮鳳梨的附加價值，

透過熱風乾燥方式進行鳳梨果乾加工，以延長產品保存期限及拓展市場通路。

加工使用原料預計以自主栽種的有機鳳梨為主，未有收購情形，種植面積約 5

公頃，鮮果年產量約 150 公噸，並於近期順利取得有機農產品驗證。目前鮮

果銷售通路以連鎖超市或大賣場為主，經加工製成的鳳梨果乾預計於地區農

會或特色市集販售。 

 

         

(二)產品及其特性：產品介紹、產品屬性與特性、產品用途與用法、食品添加

物使用。 

<範例> 

鳳梨果乾為新鮮採收的鳳梨經清洗、人工去皮及切片後，置於烘箱以低溫(50-

60oC)進行 12 小時乾燥所製成的水果乾製品，未添加防腐劑或其他食品添加

物，可直接食用。包裝方式以 PE 袋裝進行熱封口，未開封情況下，保存期限

約 2 個月，開封後須以冷藏方式保存。 

(三)生產計劃與產能規劃：原料來源、生產計劃(計劃性生產排程)、產能評估

(設備數量與效能)、人員數量。 

<範例> 

使用原料採用自家栽種的有機土鳳梨，產季為 4 月至 6 月的春夏果及 11 月至

翌年 2 月的冬果，加工用果每年約 15 公噸。目前已購置 3 台乾燥機台，每批

次最大產量約達 30 公斤，一批次作業時間約 1.5 天，每年約可生產約 1,500

公斤的鳳梨果乾(製程率約 10%)，作業人員以家族成員為主，約 5-6 位，未聘

用臨時工或移工。 

附註： 

本設場計劃概要說明係為參考範例，提示申請人各項目可填寫之內容，申請人應依實際申

請之使用狀況予以撰寫，得自行決定撰寫格式或提出相關佐證文件。 



 

 

二、使用國產原料來源 

三、加工製成率及產能 

(一)經加工驗證合格之加工品 

(二)農糧加工產品及其加工方式 

四、使用食品添加物資訊 

類別 中文品名 英文品名 成分組成 登記許可字號 產品登錄碼 

   □單方□複方   

(空間不敷使用時，得自行增列) 

附註： 

一、食品添加物之使用範圍、添加限量、產品外觀及純度等，皆應符合食品藥物管理署公

告之「食品添加物使用範圍及限量暨規格標準」規定。 

二、屬單方食品添加物者，應填寫登記許可字號，並檢附佐證文件；屬複方食品添加物者

應填寫產品登錄碼。 

原 料 別 來 源 

農產品原料 

產季 

(月) 
原 料 量 

加工佔比 

(%) 

預估 

年使用量 

(公噸) 

備 註 溯
源 

驗
證 

有
機 

有
機
轉
型
期 

 
自產           

非自產           

(空間不敷使用時，得自行增列) 

原 料 別 

加 工 驗 證 

品 項 

原料 

年使用量 

(公噸) 

製成率 

(%) 

年產量 

(公噸) 

批次最大

產能 

(重量/批) 

備 註 
產銷履歷 有機 

         

(空間不敷使用時，得自行增列) 

附註： 

一、製成率(%)指[年產量(公噸)/原料年使用量(公噸)]*100%。 

二、批次最大產能(重量/批)指單一時間內，加工場之所有設備同時作業時，所能生產的品

項數量，實際產能需考慮產品特性、生產時間、設備效能及品質水準等因素。 

原 料 別 

加 工 方 式 

品 項 

原料 

年使用量 

(公噸) 

製成率 

(%) 

年產量 

(公噸) 

批次最大

產能 

(重量/批) 

備 註 乾
燥 

粉
碎 

焙
炒 

碾
製 

           

(空間不敷使用時，得自行增列) 

附註： 

一、製成率(%)指[年產量(公噸)/原料年使用量(公噸)]*100%。 

二、批次最大產能(重量/批)指單一時間內，加工場之所有設備同時作業時，所能生產的品

項數量，實際產能需考慮產品特性、生產時間、設備效能及品質水準等因素。 



 

 

五、預期產品銷售與規劃 

六、設施(備) 

七、加工製程之流程圖 

銷售量單位：公噸或公斤/年；年銷售收入單位：元/年 

通路別 
產品別 

自產自銷 農會 網路宅配 其他 小計 

產品 1 

年 銷 

售 量 
     

年銷售 

收 入 
     

(空間不敷使用時，得自行增列) 

附註： 

為瞭解規劃銷售通路及預期收入情形，可依歷年或預估產量與產值填列，供審查參考。 

設施(備)名稱 設施(備)規格及型號 數量(單位) 

   

(空間不敷使用時，得自行增列) 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

一、 加工流程應說明產品加工步驟、製程步驟之管控條件等資訊，供審核評估確認。 

二、 加工流程得以圖示或其他格式呈現，並與實際操作流程相符。 



 

 

八、加工場建築物、加工作業區及加工設施(備)配置圖 

九、成品回收及其處理計畫 

十、從業人員健康檢查證明 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

一、 配置圖應標明長寬公尺，並以顏色或識別圖樣註明申請登記區域，其總樓地板面積以

二百平方公尺為上限。 

二、 配置圖應標註場區動線(人流、物流)、設施名稱及尺寸及製程管制區域，並應以顏色

或識別圖樣註明。 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

本處理計畫內容應符合衛生福利部訂定之「食品及其相關產品回收銷毀處理辦法」及相關

主管機關之規定，並敘明執行方式。 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

一、申請人及場內作業員工應檢附近一年之健康檢查報告。 

二、健康檢查報告應包含一般勞工體檢及食品作業人員體檢項目，如 A 型肝炎、手部皮膚

病、出疹、膿瘡、外傷、結核病、傷寒等項目。 



 

 

8.加工設施之農業用地作農業設施容許使用同意書影本(農民) 

請勾選檢附之佐證文件： 

□容許使用同意書 □自有土地證明 □非自有土地證明 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

一、農業用地作農業設施容許使用同意書之容許項目設施細目應為農糧產品加工室或碾米

機房用途。 

二、非自有農地者，應檢具農地承租契約書或使用同意書等相關租賃契約，其承租期間於

申請日起算不得少於 5 年；少於 5 年者，應另行提供續約或其他足以證明農地有效利

用之佐證資料，以供審核人員確認。 



 

 

8.加工設施之農業用地作農業設施容許使用同意書影本(農民團體) 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

三、 農業用地作農業設施容許使用同意書之容許項目設施細目應為農糧產品加工室或碾

米機房用途。 

四、 容許使用同意書之申請人如非申請農產品初級加工場之農民團體者，應檢附產權移轉

證明文件。 



 

 

9.加工設施之使用執照影本 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

免申請建築執照者（加工設施面積於四十五平方公尺以下，且屬一層樓之建築），免附使用

執照影本。 
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10.產權移轉證明文件 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

產權移轉證明文件包括：買賣(移轉)契約書、建物所有權狀、建物登記第一類謄本、法院發

給之不動產移轉證明書等，或其他足以證明產權移轉證明等相關文件。 



109 年 04 月 9 日修訂 

17 

10.農民團體加工設施坐落土地之自有證明文件 

請勾選檢附之佐證文件(下列擇一)： 

□最近一個月內土地登記第二類謄本 □國有、公有土地承租契約書 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 
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11.使用合法水源之證明文件 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

合法水源證明文件包括：自來水公司水費收據影本、有效地面水水權(含臨時用水執照)、有

效地下水水權(含臨時用水執照)、免為水權登記證明文件、自來水公司同意供水或接水裝置

(水表)證明文件、農田水利會同意供水文件、合法購水證明，或其他足以證明無違法使用地

下水所需之相關文件。 
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12.加工技術及食品安全衛生教育訓練之及格證書 

(佐證文件黏貼或檢附於次頁) 

附註： 

一、申請人或其從業人員至少 1 人(農民團體應有 2 人以上)取得本及格證書，且訓練總時數

應達四十小時以上；前述從業人員指於加工作業區實際從事農產品初級加工生產業務

之人員，未包含行政、會計等人員。 

二、本及格證書應由中央主管機關指定機關(構)、學校或法人所辦理之教育訓練且經考試及

格所核發，其效期須為自申請日起 3 年內。 



109 年 04 月 9 日修訂 

20 

13.最近一年加工使用之主要原料來源及產品出貨紀錄 

一、主要原料來源 

供應者 電話 供貨日期 原料名稱 數量 備註 

      

      

      

      

      

      

(空間不敷使用時，得自行增列) 

二、產品出貨紀錄 

產品名稱 出貨對象 電話 出貨日期 數量 備註 

      

      

      

      

      

      

(空間不敷使用時，得自行增列) 

備註： 

一、加工場應以書面或電子化方式，完整保存其收貨之原材料、半成品及成品之來源憑證

或經上游供應者簽章紀錄；及完整保存產品出貨紀錄等文件至少 5 年。 

二、前揭來源憑證係指上游供應者出具的出貨(交易)憑證，例如統一發票、配售或標售之證

明文件、經簽章之普通收據、商用標準表單之出貨單、支付貨款單據或農民收據等足

以佐證產品來源文件。 

三、前揭經上游供應者簽章紀錄作為來源憑證，係指加工場自行依本規定記載必要事項製

成的進貨紀錄表單，並經上游供應者簽章確認記載事項。 

四、本記錄表設計係為參考範例，提示申請人各項目可填寫之內容，申請人應依實際生產

狀況予以撰寫，得自行決定撰寫格式或提出相關佐證文件，內容足以追溯原料來源及

產品流向者，皆可視為證明文件，不限其呈現樣式。 

 


