準備資格認定的文件為:

1.個人名義發文之申請書一份（如下範本，可自行修改）。

2.畢業證書(加蓋學校章)
3.成績單正本或影本(加蓋學校章)

4.戶籍謄本或身分證影本

將上述資料寄送台端戶籍所在地之地方主管機關憑辦，如戶籍在雲林縣為雲林縣政府勞動暨青年事務發展處辦理，以此類推 

申請書

本人        為申請職業安全衛生管理員資格認定，玆檢附成績單（加蓋學校戳章）、畢業證書影本（加蓋學校戳章）、身分證等文件，請 貴府予以核定。
此 致 雲林縣政府勞動暨青年事務發展處
申請人：
住址：
電話：
中華民國年月日
