	○○工會籌備會會議通知（範例）

	受文者
	

	會議名稱
	○○工會發起人會議暨第一次籌備會

	時間
	　　年　月　日（星期　）上(下)午　時　分

	地點
	

	出席人員
	

	議
　　　程
	重要報告事項
	1、 組織本會之宗旨、任務、目的及未來運作方向
2、 會議進行程序
1.推選籌備委員及籌備會主任委員 

2.籌備工作分配             

3.辦理徵求會員事宜       
4.會費徵收標準             

5.籌備期間經費之籌措
6.籌備期間聯絡地址及工作人員
7.其他討論事項

	正本
	

	副本
	

	附註
	

	　　　　　　　　發起人代表（○○工會）：○○○ eq \o\ac(○,印)（籌備會戳章）
　　　　　　　　地　　址：
　　　　　　　　電　　話：



中華民國　　年　　月


　　　籌字第　　　號　　　　








