   入國通報應備文件：

1.外國人入國通報單。

2.外國人生活照顧服務計畫書。
3. 外國人名冊 (貼照片) ×2。（製造業、營造業、漁船及養護機構之雇主，請另以電子檔案格式提供名冊簡表）。
4.經外國人本國主管部門驗證之外國人入國工作費用及工資切結書。（雇主透過直聘中心重新招募同一外國人者免附）
＊5.印有直聘中心戳章之勞委會許可重新招募函影本。（雇主透過直聘中心重新招募同一外國人者應檢附）

＊6.仲介代辦業務請加附以下文件: 委任書正本
＊7.郵寄者請檢附普通掛號回郵。

