雲林縣政府辦理非財團法人制寺廟變動登記事項及應備文件審查原則
103.11.05府民禮二字第1035113053號函訂定
108.10.04府民禮二字第1082112197號函修正
一、寺廟登記證登載事項變動

（一）「寺廟名稱」變動

  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。

  3、變動後寺廟章程（含修正條文對照表）正本4份。
  4、原寺廟章程影本1份。
  5、變動後寺廟圖記及負責人印鑑式正本4份。
  6、原核發寺廟登記證正本1份。
7、其他有關文件。
　　※請檢查信徒或執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟名稱變動案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
（二）寺廟「所在地」變動

  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、戶政事務所核發之門牌證明書(註明寺廟名稱)1份。
  3、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。(※因門牌整編者免附)
  4、變動後寺廟章程（含修正條文對照表）正本4份。
  5、原寺廟章程影本1份。
  6、原核發寺廟登記證正本1份。

7、其他有關文件。
　　※請檢查信徒或執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟所在地變動案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

（三）寺廟「主祀神佛」變動

  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。
  3、變動後寺廟章程（含修正條文對照表）正本4份。 
  4、法物異動清冊正本4份。（※會議紀錄已登載完整案由、法物種類名稱、數量、保存狀況者，得免附）
  5、變動後寺廟法物清冊正本4份。（※請詳填類別、數量、保存狀況、加蓋負責人印章及寺廟圖記）
  6、原寺廟章程影本1份。
  7、主祀神佛像照片正本4份。
  8、原核發寺廟登記證正本1份。
9、其他有關文件。
　　※請檢查信徒或執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「主祀神佛變動案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

（四）寺廟「宗教別」變動

  1、寺廟申請書(函)１份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。（※若係宗教別誤植更正者，得免附會議紀錄）
  3、變動後寺廟章程（含修正條文對照表）正本4份。
  4、原寺廟章程影本1份。
  5、原核發寺廟登記證正本1份。
6、其他有關文件。
　　※請檢查信徒或執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「宗教別變動案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

（五）寺廟「負責人」變動（含管理或監察組織成員變動）
     甲、管理委員制
【寺廟負責人、管理或監察組織成員之產生，係由信徒大會選（推）舉管理或監察組織成員後，再由管理委員中選出寺廟負責人。】
  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。
  3、管理或監察組織成員名冊正本4份。
  4、管理或監察組織成員選舉相關會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。
  5、變動後負責人國民身分證正背面影本1份。
  6、變動後寺廟圖記及負責人印鑑式正本4份。
  7、原核發寺廟登記證正本1份。

  8、其他有關文件（例如管理或監察組織成員辭職，應檢附該成員辭職書）。
　　　※請檢查會議應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟管理或監察組織成員改選案由、決議同意事項及選舉結果」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
　　　※請檢查管理或監察組織成員應出席人數是否符合章程規定，管理或監察委員會議紀錄是否載明「改選寺廟負責人（主任委員）案由、決議同意事項及選舉結果」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
     乙、管理人制
【寺廟負責人、管理或監察組織成員，係由信徒大會選（推）舉產生。】
  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿、委託書）正本1份、影本3份。

  3、管理或監察組織成員名冊正本4份。
  4、變動後負責人國民身分證正背面影本1份。
  5、變動後寺廟圖記及負責人印鑑式正本4份。
  6、原核發寺廟登記證正本1份。

  7、其他有關文件（例如管理或監察組織成員辭職，應檢附該成員辭職書）。
　　　※請檢查會議應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟管理或監察組織成員改選案由、決議同意事項及選舉結果」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
     丙、執事會制（佛教）
【佛教團體主要採取此種型態，其寺廟負責人、管理或監察組織成員之產生程序，配合依教制教規明定於章程，新任寺廟負責人（住持），由現任住持指定之，或就執事成員中提名，經執事會同意後繼任；監院由住持就執事成員中任免；具備○○資格之比丘、比丘尼，經住持指定或提名執事會通過，為新增執事】
  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構(執事會)會議紀錄（含簽到簿、委託書）或章程規定依教制教規所定衣缽傳承等證明文件正本1份、影本3份。
  3、變動後負責人國民身分證正背面影本1份。
  4、變動後寺廟圖記及負責人印鑑式正本4份。
  5、原核發寺廟登記證正本1份。

  6、其他有關文件（例如管理或監察組織成員辭職，應檢附該成員辭職書）。
　　　※請檢查執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「住持或負責人改選案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

二、寺廟圖記或負責人印鑑式變動（毀損、遺失或重製）
  1、寺廟申請書(函)１份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄(含簽到單、委託書)正本1份、影本3份。（※負責人印章倘僅字體或規格變動，請於申請書敘明原因，並檢附國民身分證正背面影本，免附會議紀錄）
  3、變動後寺廟圖記或負責人印鑑式正本4份。

  4、公告聲明作廢原圖記之報紙（版面應維持完整）正本1份。
　　　※請檢查信徒或執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「變動案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
三、寺廟財產、法物或信徒（執事）變動
（一）寺廟「不動產」（因受贈、購置、租賃或使用借貸）增加
  1、寺廟申請書(函)１份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄(含簽到單、委託書)正本1份、影本3份。
  3、產權移轉寺廟所有之土地或建物登記（簿）謄本，或取得不動產使用權利原因之證明文件（例如租賃契約、使用借貸契約…等相關文件）1份。
  4、原寺廟財產清冊影本1份。
  5、寺廟財產異動清冊正本4份。
  6、變動後寺廟財產清冊正本4份。
7、其他有關文件。
　　　※請檢查信徒或執事應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟不動產（土地或建築物）增加案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

（二）寺廟「不動產」（因出售或徵收）減少
  1、寺廟申請書(函)１份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄(含簽到單、委託書)正本1份、影本3份。
  3、動產增加證明文件（例如定存單、存摺等）影本4份。
  4、原寺廟財產清冊影本4份。
  5、財產減少清冊正本4份。
  6、變動後寺廟財產清冊正本4份。
  7、其他相關文件（例如徵收機關相關文書影本等）。
　　　※請檢查信徒應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟不動產（土地或建築物）減少案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
（三）寺廟「動產」變動

  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到單、委託書）正本1份、影本3份。

  3、動產變動證明文件（例如定存單、存摺等）影本4份。
  4、原寺廟財產清冊影本4份。
  5、寺廟財產異動清冊正本4份。
  6、變動後寺廟財產清冊正本4份。

7、其他相關文件。
　　　※請檢查信徒應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟動產變動（增加或減少）案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
（四）寺廟「法物」變動
  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄(含簽到單、委託書)正本1份、影本3份。
  3、原寺廟法物清冊影本4份。
  4、寺廟法物異動清冊正本4份。
  5、變動後寺廟法物清冊正本4份。
6、其他有關文件。
　　　※請檢查信徒應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟法物變動（增加或減少）案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

（五）寺廟信徒（執事）變動

  1、寺廟申請書(函)１份。

  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄(含簽到單、委託書)正本1份、影本3份。
  3、寺廟信徒（執事）異動（新增、除名）名冊正本4份。

  4、信徒（執事）增減證明文件：
  （1）新增：願任信徒（執事）同意書影本4份。
  （2）死亡者，檢附下列證明文件之一影本4份：
     A.死亡診斷證明書影本。
     B.載有死亡記事之戶口名簿或除戶謄本影本。
     C.死亡信徒（執事）直系血親出具之證明書。
     D.訃聞。
     E.寺廟負責人切結該信徒（執事）已死亡之切結書。
     F.其他相關證明文件。
（3）自願退出：自願拋棄信徒（執事）資格聲明書影本4份。

5、變動後寺廟信徒（執事）名冊正本4份。
6、其他有關文件。
      ※請檢查信徒（執事）應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟信徒（執事）異動（新增、除名）案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
四、寺廟「章程」變動

  1、寺廟申請書(函)1份。
  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到單、委託書）正本1份、影本3份。

  3、原寺廟章程影本1份。（※新訂定者，免附）
  4、變動後寺廟章程（含修正條文對照表）正本4份（加蓋寺廟圖記）。
5、其他有關文件。
　　　※請檢查信徒應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「章程修正案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
五、寺廟年度收支報告
  1、寺廟申請書（函）1份。
  2、依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到單、委託書）正本1份、影本3份。
  3、年度收支報告表影本（加蓋與正本相符章及負責人印鑑章）4份。【寺廟負責人、監察人員（未設置監察人員者免列）、主辦會計及製表人均須簽名或蓋章，並應加蓋寺廟圖記。】

4、其他有關文件。
　　　※請檢查信徒應出席人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「年度收支報告討論案由、決議同意事項」，末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。
六、因寺廟所有不動產處分，申請核發寺廟印鑑證明書
  1、寺廟申請書（函）1份。
  2、蓋有主管機關印信之有效章程影本（加蓋與正本相符章）1份。
  3、章程規定有權決議機構之會議紀錄（請敘明不動產處分標的資訊，及不動產處分使用計畫；加蓋寺廟圖記、主席及紀錄印章，並附簽到單）影本（加蓋與正本相符章）1份。
  4、合法有效寺廟登記證影本（加蓋與正本相符章）1份。
  5、擬處分不動產之建物或土地登記（簿）謄本影本1份（加蓋與正本相符章，如寺廟主管機關得以電腦查詢者，免附，但寺廟主管機關仍應查詢列印附卷後逐級簽核）。
  6、寺廟印鑑證明書正本（份數依寺廟申請需要而定）。
7、其他有關文件。
七、寺廟登記證遺失，申請補發登記證
  1、寺廟申請書(函)1份。

  2、公告聲明作廢原寺廟登記證之報紙（版面應維持完整）正本1份。
  3、其他有關文件。
八、其他定期或臨時召開之會議紀錄
  1、寺廟會議紀錄（含簽到單、委託書）暨相關附件正本1份、影本3份。
  2、將上列資料表件送所在地鄉（鎮、市）公所初審合於規定後，轉送縣政府憑辦。

　　　※請檢查會議紀錄末頁應由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟圖記。

　　　※申請書、會議紀錄（含簽到簿、委託書）及相關書表件參考格式範例電子檔，請逕至本府全球資訊網/民政處/宗教業務管理/業務文書表單下載參辦。（網址：http://www4.yunlin.gov.tw/civil/）
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