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雲林縣政府補助宗教團體辦理宗教禮俗活動
【請領補助款核銷應備文書製作參考範例】

雲林縣政府民政處編印
雲林縣政府補助民間團體辦理宗教禮俗活動請款核銷

應備表件說明

一、應備表件：
（1） 請款公文1紙

（2） 領款收據1紙(加蓋寺廟印信)、匯款帳號存摺封面影本1份

（3） 補助款新台幣○萬元原始支出憑證(以支出憑證黏存單黏貼，並由負責人、承辦人及會計人員蓋印章。)

（4） 全部活動經費支出明細表1份(加蓋寺廟印信並由負責人、承辦人及會計人員蓋印章。)

（5） 活動成果報告書2份(含照片)

（6） 活動成效考核表1份(由負責人蓋章)

2、 如有任何請款疑問，請洽本府民政處承辦人5522091-4

  ○宮 函

                          
受文者：雲林縣政府

發文日期：中華民國○年 月  日

發文字號：○宮○字第         號

附件：如主旨 

主旨：檢送本宮辦理○年度「○」活動成果報告書2份、領款收據（含匯款帳戶存摺封面影本）、經費支出明細表、原始支出憑證、考核表等相關請款核銷表件，請 鑒核。

說明：

　一、依據雲林縣政府○年○月○日府民禮二字第○號函辦理。
  二、本活動業於○年○月○日辦理完畢，茲檢附相關核銷請款表件，請 鈞府惠予核撥補助款新臺幣○萬元整。
正本：雲林縣政府

副本：本宮（○宮）
主任委員（負責人）  ○○○ 印章
收       據

　　茲收到雲林縣政府補助本宮辦理○年度「○」活動補助款計新臺幣○萬元整，如數領訖。

　　此  致

雲林縣政府

領款單位：○宮                （加蓋寺廟圖記）
統一編號：○
地 址：
負責人：○ （簽章）
住址：

財務會計：○（簽章）

住址：

承辦人：○（簽章）

住址：
【匯款帳戶資料】（附金融存摺帳戶封面影本）
中華民國○年○月○日

經 費 支 出 明 細 表
請款單位：○宮                          （加蓋寺廟圖記）
活動名稱：○年度「○」活動
辦理日期： 

 ※經費支出總結算應超過原報計畫概算金額
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	合計
	
	
	
	
	新臺幣   萬


承辦人：               會計：                主任委員：

                                    ○宮                         
黏  貼  憑  證  用  紙
                                                      年度別：○
	憑證編號
	預算科目
	金    額
	用 途 說 明

	
	
	百萬
	十
萬
	萬
	千
	百
	拾
	元
	角
	分
	

	
	
	
	＄
	
	
	
	
	
	--
	--
	

	經    手

會計(出納)
主任委員
……………………………憑證粘貼線（不同性質品項分開黏貼）………………………………….
憑證內容應具備事項

1.機    關：（全銜）。

2.時    間：年、月、日。

3.印    章：商號正式印章。

4.地    址：縣市街巷門牌。

5.財務或營繕：名稱規格數量。

6.單    位：儘可能用標準制。

7.金    額：單價總價需符合。

8.實    收：中文大寫。

9.用    途：詳細具體。

10.印    花：照規定數貼足銷印。

11.更    改：商號加章負責。

12.無    效：擦刮挖補塗改鉛筆書寫墨跡不勻。

13.外    文：應翻中文。

14.外    幣：應折新台幣及折合率。

15.印刷或紙張：附樣張。

16.電報費：附事由。

17工程費：附合同圖說。

18.稽察標準：應按審計機關監視。




雲林縣政府對民間團體申請補(捐)助辦理情形考核表(非工程類)

一、基本資料：                                 考核日期：中華民國○年○月○日
	受補助單位名稱
	○宮

	補助計畫名稱
	○

	縣府核定補助金額(a)
	新台幣○萬元
	縣府實撥金額(g)
	新台幣○萬元

	其他單位配合款(b)
	0
	全部經費實支數（實際結算）(f)
	新台幣○萬○元

	自籌款（c）
	新台幣○萬○元
	縣府應分攤數(h)=(e)*(d)
	新台幣○萬元

	計畫總金額（實際結算）(d)=(a)+(b)+(c)＝(f)
	新台幣○萬○元
	應繳回數(g)-(h)
	0

	縣府分攤比例(e)=(a)/(d)
	  .  %
	
	

	補助依據
	本案依本府○年度施政計畫壹、民政部門─參、年度重要施政計畫與預算配合對照表、業務別二、宗教禮俗-重要施政計畫項目2、辦理宗教座談會、講習會及相關宗教禮俗活動（1）每年辦理成年禮及相關宗教禮俗活動，係屬重要施政計畫項目，經審查符合「雲林縣政府一般補助款及縣庫自籌款對鄉鎮市公所、機關學校及民間團體之補（捐）助原則」第3點及「雲林縣政府補助宗教團體辦理宗教禮俗活動申請補助審查及考核作業程序」第2點規定，擬請准予補助新臺幣 ○萬元整。


二、考核項目及內容：

（一）共同項目

(1) 申請補助計畫是否覈實？(是  □否，說明原因_______________________________

(2) 是否依補助項目用途支用？(是  □否，說明原因_____________________________ 

(3) 有無虛報、浮報等情事？□是  (無，如有說明原因___________________________  

(4) 是否有依政府採購法等相關規定辦理？□是  (否，說明原因：不適用政府採購法 

(5) 是否依計畫進度執行？(是  □否，說明原因_________________________________   

(6) 有無達成預期目標？查核情形：：皆能依計畫執行

(7) 有無剩餘款？□是  (無

(8) 剩餘款是否已繳回？□是  □否

（二）宗教團體之補(捐)助 

(1) 單次受補(捐)助金額超過10萬元或同一年度累計受補(捐)助金額超過30萬元時，有無將實際支用經費明細表及其成果報告，送縣府備查？□是  □否（本案未超過10萬元）

(2) 有無支用於自強活動、觀摩、旅遊、國外旅費、購置制服等情事？□是  (否

(3) 受補助金額是否占採購金額半數以上，且金額在公告金額(一百萬元)以上？□是(否

 如勾選(是，是否符合採購法相關規定？□是  □否 
(4) 所領受之補助款是否為受補助團體經常或臨時支出之全部？□是  (否

如勾選(是，是否如期編具會計報告或收支清單，連同原始憑證，送由主管機關核轉各該審計機關審核？□是  □否

如勾選(否，憑證是否妥為保管，以供審計機關必要時派員抽查？(是  □否   

（三）其他規定事項 ：

三、受考核單位以往補助經費之執行效益：皆能依計畫完成預計效益

四、考核結果：皆能依活動實施計畫達成目標                        

	考核人員簽章
	受考核人員簽章（寺廟負責人）

	
	


○宮○年度「○」活動

成 果 報 告

指導單位：雲林縣政府

主辦單位：○宮        

活動日期：○年○月○日
活動地點：○宮廣場 

目       錄

一、活動計畫書（原報計畫書影本）
二、經費支出明細表

三、活動文宣、新聞簡報（無則免付）
四、活動成果照片

	成　　果　　照　　片

	活動名稱
	
	受補助單位
	

	活動日期
	
	補助單位
	雲林縣政府

	

	


（封                     底）
地址：○市明○里○路○段○號


承辦人：○


電話：05-○


手機：





本欄位由縣政府核算








