縣市憑單線上簽核資訊系統
使用者帳號申請表【範例】
機關名稱：○○○○○           機關代碼：○○○                   填表日期：   年  月  日                    
	使用者姓名
	使用者角色(1)
	使用者帳號
(2)
	自然人憑證卡號
(3)
	電子郵件信箱
(4)
	兼辦機關
(5)
	機關管理者 請打V(6)

	張○○
	製單
	詳填明說明2
	
	OOO@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	李○○
	覆核
	〃
	
	222@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	王○○ 
	主辦會計
	〃
	TP02110316612356
	333@ems.chiayi.gov.tw
	○○○○
	V

	葉○○
	主辦會計

授權代簽人1
	〃
	TP03111125835869
	444@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	劉○○
	主辦會計

授權代簽人2
	〃
	TP03111125835861
	555@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	黃○○
	機關長官
	〃
	TP03110378778945
	666@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	李○○
	機關長官

授權代簽人1
	〃
	TP03123456715987
	777@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	蔡○○
	機關長官

授權代簽人2
	〃
	TP03111125835862
	888@ems.chiayi.gov.tw
	
	

	林○○
	放行人員
	〃
	
	999@ems.chiayi.gov.tw
	
	


填表人：○○○                   主辦會計： ○○○                機關長官：○○○
連絡電話：05-0000000#000
填表說明：
1、 使用者角色：

   (1)依簽核系統實際作業所屬角色填寫，如製單、覆核、主辦會計、機關長官、○○授權代簽人、

      放行人員等。
   (2)主辦會計與機關長官及其授權代簽人（各以二人為限）不得互為代理，除特殊情形經專案簽准

      外，應為編製內人員。

(3) 機關管理者：由機關主辦會計擔任。

2、 使用者帳號：

(1)使用者帳號至少7-20碼字元，需有英數字，有分大小寫。

   (2)同一人擔任二種（含）以上使用者角色（如製單兼放行），請填列同ㄧ帳號。

   (3)公務會計使用者：製單人員所填列之帳號必須與公務會計系統相同。

   (4)地方教育基金使用者：於使用者帳號設定完成後，需至地方教育發展基金會計系統/使用者資料

      修改【製單人員編號】欄位，輸入本表申請帳號。
   (5)其他使用者：帳號可自行編號，建議主計人員可與ebas帳號或會計系統相同。
3、 自然人憑證卡號：僅主辦會計與機關長官及其授權代簽人需填列。

4、 電子郵件信箱：

（1）帳號授權後系統自動以email通知使用者及提供忘記密碼使用。

（2）第一次登入系統，請依email通知之預設密碼輸入，並立即修改密碼，再以新密碼登入才可使用，登入後請先核對個人資料。

5、 兼辦機關：請說明係「兼任○○機關」或「由○○機關兼任」，無兼辦情形者免填。
(財政處核章)   承辦人              科長　　　　　　　　處長

