107.03.13訂定

訪視輔導流程及注意事項
訪視輔導
    依據兒童及少年福利與權益保障法第84條規定主管機關應辦理輔導、監督、檢查、獎勵及定期評鑑兒童及少年福利機構並公布評鑑報告及結果。訪視輔導目的為協助建立托嬰中心的督導管理機制，透過訪視輔導，協助托嬰中心進行行政資料的整理與建檔、協助設計合宜的教保活動、提升托嬰中心衛生保健服務並提供托嬰中心托育人員諮詢與協助，期使幼兒獲得妥善照顧。
注意事項

1、 訪視輔導前準備

(1) 機構自評表格(如附件，請中心每季檢核一次，於訪視輔導前完成)

(2) 最新家長聯繫資料(格式如附件)

(3) 最新收托對應名冊（請於訪視輔導前一日從托育人員登記管理資訊系統下載列印）
2、 訪視輔導進行時

(1) 備齊行政相關表單供訪視員檢視

(2) 若有托育上相關疑問可於此時向教授請教

(3) 與訪視員及教授討論訪視輔導結果，並於評量表上簽名

(4) 繳交自評表、家長名冊、收托名冊
3、 訪視輔導後注意

(1) 留意縣府訪視輔導結果與建議事項來函，並依限回覆

(2) 改善情形回覆方式：

1. 文字紀錄(如：會議紀錄、流程表單等)

2. 佐證照片(照片須清晰且大於1/4之A4紙張，並輔以文字說明內容)

3. 其他

※請特別注意，若資料不齊全，府方會請中心補件或退文處理！！！
