1、 申請必備文件：
(1) 繳交應備文件：
1. 申請表(附件)。
2. 申請補助計畫書(附件)，內容須含課程表（應列出上課日期、時間起迄、課程內容及講師資料）。
3. 章程。
4. 立案證書影本。
5. 法人登記證書影本（無則免附）。
6. 負責人當選證書影本（無則免附）。
(2) 審查作業、督導與考核方式：
1. 審查方式：由本府審核，以決定受補助之團體及補助項目、額度。
2. 審查重點：
(1) 申請單位所附文件是否符合資格。
(2) 無同一計畫重複申請補助情事。
(3) 申請補助計畫符合補助範圍及項目規定。
(4) 申請補助計畫之目的適切性及重要性。
(5) 申請補助計畫可達成預期效益。
3. 補助款之執行：
(1) 本府於核定補助時，得依實際需要指定項目、金額、最低之參加人數，受補助單位請依核定內容執行。
(2) 接受補助單位若有特殊情形需變更原訂計畫項目者，應於辦理10日前先陳報本府核准後方可辦理；惟不可抗拒事由及課程講師於課程當日臨時無法出席時，得以同等專業人士取代，並應於事後10日內報備本府（本府保留審核人員資格之權利）。
(3) 接受補助單位，活動應公開招生，但以領有『父母未就業家庭育兒津貼』家庭為優先，餘0-2歲幼兒家長及親屬亦得報名，每場次參與人數至少50人。
(4) 申請計畫經核准需配合提供相關資料，彙整參與人數及受益時數。
4. 核銷作業：
(1) 103年11月底前檢附相關資料送本局辦理核銷，逾時未辦理核銷者，該方案補助款項不予核撥，應附資料如下：
 eq \o\ac(○,1)活動評估報告。
 eq \o\ac(○,2)成果照片（請加註照片內容說明）。
 eq \o\ac(○,3)經費支出：領據（收據、發票或購票證明）、經費支出分攤表、經費支出明細表、粘貼憑證。
 eq \o\ac(○,4)參與人員簽到冊及名冊。
 eq \o\ac(○,5)請款領據、補助款匯款帳號存摺封面影本，注意：帳戶名稱須同辦理單位名稱。
 eq \o\ac(○,6)活動現場佈置及書面資料呈現「補助單位：衛生福利部社會及家庭署」。
 eq \o\ac(○,7)依本府所設計問卷調查參與活動者之滿意度。
(2) 有關原始憑證，請依支出憑證處理要點辦理核銷。
5. 注意事項：
(1) 本府對於申請補助案件，得於執行期間隨時以實地或電話訪查方式了解辦理情形，受補助單位不得拒絕。
(2) 申請補助單位不得收取報名費及清潔費等費用。
(3) 核銷及執行情形將作為本府未來補助參考，若有使用不當情事提供不實資料或未依規定辦理核銷，除停止補助3年外並依有關規定處理。
(3) 補助原則：每場次補助1萬5,800元整。
2、 辦理區域分配： 1單位至多辦理6場
3、 辦理內容：
(1) 請考量多數民眾交通近便性選擇地點辦理；課程時間亦須運用平日晚上或是假日。
(2) 課程規劃：
1. 上課參考衛生福利部社會及家庭署編製0-2歲兒童親職教育之教材，包含「實地課程簡報」、「教師手冊」及「示範光碟」等，授課講師請依據上課內容自行調整或參酌運用，以4大主題（兒童發展、生活照顧、生活安全、親子互動）課程為主，每個主題3小時。
2. 設計滿意度調查問卷讓家長於課程活動結束後填寫，以了解參與親職教育課程之學習成效與建議事項。
4、 預期效益：預計辦理30場次，每場次參與人數至少約50人。
5、 經費補助項目及標準：
(1) 補助項目：
1. 講師鐘點費：外聘：1,600元/小時，內聘：800元/小時。講座講師係指受邀擔任專題演講主講人，課程型態非為諮詢、座談、團體互動。講座時間每場以3小時為限（含問題討論時間）。內聘講師（含機構與縣府人員）須於非上班時間擔任方可領取講師鐘點費，核銷須檢附領據（註明單價、時數）、所得稅扣繳憑單影本或列所得證明切結書正本、講師簽到表。
2. 場地費、佈置費、印刷費等核銷須檢附收據或發票。
3. 臨時酬勞費：一天不得報支超過6小時，核銷須檢附領據或印領清冊（註明單價、時數）與工作人員簽到冊、辦理臨托名冊（註明日期、托育人員、兒童及家長姓名）。
4. 宣導品：每人最高補助20元，由機構（團體）購置嬰幼兒圖書、安全兒童玩具或兒童用品等，贈予參與本活動之家庭，核銷須檢附收據或發票。
5. 雜支：每場次最高補助核定總經費之6%（含茶水、文宣、文具、攝影費與郵票等，不包括飲料、點心、服裝、水果、墨水匣、雷射碳粉匣、水電費、電信費），核銷須檢附收據、發票或購票證明。
6. 膳費：每人每餐最高補助80元，需1日辦理2場不同主題課程並跨用餐時間（午餐時間為12時至13時，晚餐時間為17時至18時），核銷時須檢附收據或發票、課程表與用餐人員名冊。
以上經費除講師鐘點費與臨時酬勞費外，若於使用範圍內互相勻支，需報經本府同意。
(2) 成果報告與宣導品上加註「衛生福利部社會及家庭署補助」字樣，俾利核銷，另宣導品應於平面上註明「刊登單位名稱」，並標示「廣告」字樣。
(3) 計畫申請時請併附講師名單與學經歷資料。
6、 經費來源：衛生福利部社會及家庭署補助本府103年度「父母未就業家庭育兒津貼實施計畫」之親職教育辦理經費，依核定金額範圍內辦理，超過則不再受理。
