○○社區發展協會　函(參考範例)
受文者：雲林縣政府

發文日期：

發文字號：

附件：如文

主旨：檢送本社區發展協會辦理「雲林縣97年度僱工購料型綠美化計畫」-「ＯＯＯＯＯＯＯＯＯ計畫」業已完成，檢附領據及相關核銷文件乙份，請　鑒核。

說明：依據　貴府OO年OO月OO日府城鄉字第OOOOOOOOOO號函辦理。

正本：雲林縣政府

副本：○○社區發展協會
