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一、申請帳號、網站
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網站申請單
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網站總管理者才需
向縣府申請帳號。



申請單下載
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https://reurl.cc/olng5



二、登入、忘記密碼
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首次登入-自建帳號
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1.點擊重寄密碼

2.輸入帳號、電子信箱

3.信箱收到一組密碼

4.使用暫時密碼登入後，系統會
強制變更密碼



忘記密碼
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1.點擊重寄密碼，輸入帳號及註冊時填寫的電子信箱。

2.註冊時的電子信箱，會收到一組新密碼。



三、網站設定
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網站設定-頁首設定

1

2

3 4
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網站設定-頁首設定

Step 5點擊『新增連結』，新增連結名稱及連結網址

前台顯示畫面：
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網站設定-頁尾設定

1

2

3 4
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網站設定-頁尾設定

Step 5可新增連結、純文字、及其他功能選擇。
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網站設定-頁尾設定
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網站設定-頁尾設定

前台顯示畫面： Fat Footer

連結

文字
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版型設定

1

2

3

4
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版型設定

Step 5依照需求勾
選版型及顏色

Step 6選擇版型後，點擊
正式發布完成版型設定。
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風格設定

1

2

3

4
4.1.勾選自訂
4.2.選擇檔案
4.3.正式發布



四、網站架構維護
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節點介紹
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節點類型 節點圖示 說明

目錄
目錄類型的節點提供您講同樣主題的不同次選項放置在同
一節點上的功能。

連結
連結類型的節點提供您將其他網頁以連結方式放置在該節
點上的功能。

附件
附件類型的節點提供您將各類型檔案以附件方式放置在該
節點上的功能。

自訂網頁
自訂網頁類型的節點提供您利用CK Editor自行制定該節點
之網頁頁面的功能。

系統
系統類型的節點提供您將平台所產生的子系統直接放置在
該節點上的功能。

RSS
RSS類型的節點提供您將RSS資料匯入該節點的功能。

嵌入
RSS類型的節點提供您將其他網頁嵌入該節點之網頁頁面內
的功能。



目錄
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收納各類型節點，無法新增資料

前台呈現樣式 後台架構



系統
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適合有固定格式(標題、內容)且更新頻率高的資料
例如：縣府新聞、最新消息

前台呈現樣式



自訂網頁
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適合非固定格式且更新頻率不高的資料
例如：主管簡介、機關位置

前台呈現樣式



連結
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在網站架構上建立連結，但僅能連結一個網址。

前台呈現樣式



新增網站架構
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1

2
3



新增網站架構
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Step 4選擇節點類型、輸入名稱

設定是否啟用

可選擇是否顯示於上方選單或
下方選單



新增網站架構-系統
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若選擇[系統]節點，需選擇系統類型。



變更節點位置
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Step 1開網站架構，
選擇您要變更的節點，
點擊『移動節點』



變更節點位置
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Step 2選擇節點的新位置，
完成後點擊『確定』。



刪除節點
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1

2



五、資料上稿與維護
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新增訊息

31

1

2
3

4



新增訊息

32

Step 5選擇公告
模式並輸入資料
(*表必填)



文字編輯器說明
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工具列展開後即顯示編輯器所有功能

1



文字編輯器說明-超連結
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2

Step 1選取要設定連結的文字。

Step 3輸入網址 Step 4輸入替代
文字，以符合無障
礙規範。



文字編輯器說明-上傳圖片
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1

2

上傳成功後，點擊圖片，開始影像資訊



文字編輯器說明-上傳圖片
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輸入有意義之替代文字

寬度以%為單位，高度空白



文字編輯器說明-上傳圖片(文繞圖)
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1.寬度設定:50~70%;高度留空
2.選擇圖片靠左或靠右

1

2

將文字輸入於圖片旁



文字編輯器說明-表格
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Step 1點擊『表格』按鈕

Step 2依照需求填入需要的行列數量
(建議不超過5列)，寬度單位請使用

『%』，設定完畢點擊確認鍵完成表
格建立。



上傳附加檔案
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Step 1點擊設定附加檔案

Step 2
(1)直接拖曳欲上傳之檔案
(2)點選中間圖示開啟資料夾選擇檔案



上傳附加檔案
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Step 3
1.上傳好的文件會轉換成OFT以及PDF等開放格式
以符合無障礙
2.點擊刪除鍵將檔案刪除
3.點擊替換鍵可替換檔案

1

3

2



上傳附加圖片
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上傳圖片可選擇拖曳或開啟資料夾上傳。

1

2

3 4

上傳成功：
1.刪除圖片
2.輸入圖片名稱
3.線上裁切
4. 替換圖片



頁籤功能
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收整同類型資料，[自訂網頁]才提供此功能

前台呈現樣式 後台設定



六-子系統管理
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子系統欄位設定
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Step 1進入子系統管理，選擇欲編輯之子系統，點擊『欄位設定』



子系統欄位設定
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Step 2將需要欄位啟用，也可自行『新增欄位』，設定完成後點擊確認鍵



前台欄位設定
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1

2

3



前台欄位設定
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Step 4可自行
設定搜尋欄位

前台顯示畫面如圖：

點擊拖曳調
整序位 設定前台欄位

顯示名稱



前台欄位設定
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Step 5設定清單顯示欄位。

前台顯示畫面如圖

點擊拖曳調
整序位

設定前台欄位
顯示名稱



前台欄位設定
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Step 6設定內容顯示欄位

拖曳調整序
位 設定前台欄位

顯示名稱



前台欄位設定
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前台顯示畫面如圖
1.標題
2.上方區塊(分類/發布單位/發布日期)
3.內容區塊

1

2

3



類別設定
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Step 3勾選類別後，點
擊『確認』完成類別設定。

1

2



七-首頁模組
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Step4 將單欄拖曳至首頁模組內

單欄
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Step 5將欲使用之模組拖曳
至分割內，即可讓模組縱向排
列

1

2

3



單欄-前台顯示畫面
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單欄



分割
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Step 1將分割拖曳至欲存放的位置

Step 2將欲使用之模組拖曳至分割
內，即可讓模組橫向排列



分割-前台顯示畫面
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分割



頁籤
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Step 1將頁籤拖曳至欲存放的位置

Step 2將模組放入頁籤內



頁籤-前台顯示畫面

58

頁籤



主橫幅樣式模組
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Step 1將主橫幅樣式拖曳至欲存放
的位置

Step 2點擊設定鍵帶出編輯視窗
Step 3將所需欄位設定完成之後點
擊『確定』完成設定



主橫幅樣式-前台顯示畫面

60

主橫幅樣式



訊息發布模組
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Step 1將訊息發布模組拖曳至欲存放的位置



訊息發布模組
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Step 2點擊設定鍵帶出編輯視窗

Step 3
1.選擇呈現樣式
2.每頁顯示筆數為0(顯示圖片筆數)
3.設定首頁顯示資料筆數
4.設定首頁顯示內文字數

3.1

3.2

3.3

3.4



訊息發布-前台顯示畫面
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訊息發布模組



連結模組
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Step 3將連結模組拖
曳至欲存放的位置

Step1 點擊『網站管理』
頁籤並進入網站設定

Step2 點擊『首頁模組』
帶出模組設定視窗



連結模組
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Step 4點擊設定
鍵帶出編輯視窗

Step 5
1.設定於首頁呈現樣式
2.設定於首頁每列呈現筆數
3.設定於首頁總輪播之筆數

5.1

5.2

5.3



連結模組-前台顯示畫面

66

連結模組



相簿模組
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Step1 點擊『網站管理』頁籤並進
入網站設定

Step2 點擊『首頁模組』帶出模組
設定視窗

Step3 拖曳『相簿模組』至欲存放的位置



相簿模組
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Step 4
1.設定於首頁呈現樣式
2.設定子系統連結
3.設定顯示之資料總筆數
4.設定於首頁前台顯示內文文字數
5.設定於首頁每頁顯示筆數
設定完成後點擊『確認鍵』

1

2

3

4

5



相簿模組-前台顯示畫面
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相簿模組



影音模組
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Step1 點擊『網站管理』頁籤並進
入網站設定

Step2 點擊『首頁模組』帶出模組
設定視窗

Step3 拖曳『影音模組』至欲存放的位置



影音模組
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Step 4
1.設定於首頁呈現樣式
2.設定子系統連結
3.設定顯示之資料總筆數
4.設定於首頁前台顯示內文文字數
設定完成後點擊『確定』

1

2

3

4



影音模組-前台顯示畫面
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影音模組



八-問券、討論區、互動信箱內容維護
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討論區
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Step 1至網站架構新增一討論區系統節點

Step 2進入資料管理
頁籤點擊內容維護

Step 3點擊『功能設定』後
帶出設定頁面，依照所需欄位
設定完成後點擊確認完成設定



互動信箱
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Step 1新增一互動信箱系統節點

Step 2至子系統管理點擊
『欄位』帶出欄位維護視窗

Step 3依照所需設定填寫欄
位，亦可自行新增欄位，點擊
確認鍵即完成欄位設定



互動信箱
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Step 4至『互動交流』頁籤點擊互動
信箱模組，即可管理信件



投票
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Step 1新增一投票模組系統節點

Step 2至『互動交流』頁籤
點擊投票模組，即可管理投票

Step 3點擊『新增』
按鈕帶出新增資料視窗，
完成設定後點擊確認鍵



投票/問券
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Step 4新增主題後回到管理
頁面，點擊設定題目

Step 5進入設定題目，先選
擇欲新增的題目類型，再依題
目類型設定內容。



九-權限管理

79



新增帳號
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2

Step 3輸入所
有必填欄位，完
成後點擊確定。

1



個人權限管理
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2

1


