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1. 資料鎖定功能介紹

2. 附件上傳功能介紹

3. 人事資料鎖定做法
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資料鎖定功能介紹
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資料鎖定功能介紹

1. 鎖定/解鎖功能

2. 多表號鎖定功能

3. 鎖定人員名冊

4. 鎖定/解鎖紀錄查詢

5. 待啟用功能
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鎖定/解鎖功能

功能路徑

個人資料 > 個人基本資料 > 基本資料 > 人事21表資料維護

>特定表格(表1、5 、6 、16 、19 、20 、34 、35 、38 、51)
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鎖定/解鎖功能
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多表號鎖定作業

功能路徑

個人資料>個人基本資料>工具>多表號鎖定作業
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多表號鎖定作業
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鎖定人員名冊

功能路徑

個人資料>個人基本資料>報表>鎖定人員名冊
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鎖定人員名冊
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查詢鎖定紀錄異動

功能路徑

系統管理>查詢作業>查詢鎖定紀錄異動
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查詢鎖定紀錄異動
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待啟用功能(預計110.07啟用)

1. 表19 → 建立新報到時，前一筆自動鎖定

2. 表20 → 結合考績子系統自動鎖定

3. 表34、35 → 結合任免子系統自動鎖定

4. 表38 → 結合系統教師敘薪功能自動鎖定

5. 個人資料校對直接比對更新 → 開放表5、6、51直接更新

6. 新任人員履歷 → 由MyData自行編修
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附件上傳
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附件上傳功能

功能路徑

個人資料 > 個人基本資料 > 基本資料 > 人事21表資料維護

>特定表格(表1、5、6、7、8、19、35、38、51)
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附件上傳使用流程
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附件上傳使用流程

Step 1. 選擇上傳文件
Step 2. 輸入文件說明
Step 3. 上傳文件

1
2 3
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人事資料鎖定做法
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人事資料鎖定作法

1. 鎖定作法（表01、05、19、35、38、51）

2. 鎖定作法（表16 ）

3. 鎖定作法（表20、34 ）
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人事資料鎖定作法

表01、05、06、19、35、38、51

人事人員

同仁

確認鎖定
人員名冊

登入
MyData

確認資料
是否正確

繳交
佐證資料

整理資料
並上傳

確認資料
並鎖定
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人事資料鎖定作法

表16 家屬

人事人員

同仁

確認鎖定
人員名冊

登入
MyData

確認資料
是否正確

整理資料
並登錄

確認資料
並鎖定
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人事資料鎖定作法

人事人員

同仁

確認鎖定
人員名冊

登入
MyData

確認資料
是否正確

與銓敘部資料
交叉比對

確認資料
並鎖定

表20 考績、34 銓審
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