  （全         銜）   因   公   出 　國   案 　 件　 請   示　 單

	受文者
	雲林縣政  府
	核准機關
	機關名稱
	
	原報機關
	機關名稱
	

	抄送副本機關
	
	
	發文
	日期
	年     月      日
	
	發文
	日期
	年　　　月　　　日

	
	
	
	
	字號
	      字第           號
	
	
	字號
	      字第           號

	
	
	
	（人事主任簽章﹚
	﹙機關首長簽章﹚
	
	（人事主管人員簽章﹚

	﹙機關首長簽章﹚


…………………………………………………………………………………………………………………

	姓名
	
	官  職  等
	職    務
	到職日期
	現職年月日
	年 齡
	性 別

	身分證
字  號
	
	
	
	
	年    月    日
	
	

	出國事由
	

	出國地點
	主  要  國  家  或   地   區
	經往國家或地區

	
	
	

	預定出國及返國日期
	自   年   月    日起
至   年   月    日止

共計            天
	出國期間職務代理人  
職稱及姓名
	

	最高學歷
	
	通曉何種外國語文及熟諳程度
	

	最近三年考績及出國次數
	考績
	年    分

年    分

年    分
	最近三年出國次數
	        年      次

        年      次

        年      次

	核列年度出國計畫情形（項目及人數、天數）
	

	經費來源及其金額
	

	派遣出國任務與職務之關係
	

	相關主管機關核定或同意
	

	邀請單位
	

	同案其他出國人員


	人數
	人
	

	檢送附件
（說明文件）
	行程表    份（研習、進修人員免送，其他逐日填表）；邀請函    份（依核定年度出國工作計畫執行者，免附）；相關機關核准（同意）函    份。

	備考
	


附註：一、使用本請示單除另須加以說明者外，不必備文。
      二、「機關首長簽章」、「人事主管人員簽章」蓋用官章，「核轉關審核意見」由核轉機關審核填註。 

      三、出國人數在二人以上者，仍應每人依式填具一份加蓋騎縫章併案報核；其依規定須報行政院核辦者請檢送因公出國案件請示單2份。
      四、「核列年度計畫情形」以下各欄係因公派遣出國人員填註，個人事由出國者免填。

（全      銜）因公派員出國工作計畫

	出國

項目
	 
	最近三年有無相同計畫
	□有

□無
	機關業務

需要情形
	☑極需要

□需要□普通

	出國事由及
任務概述
	

	擬前往國家或地區
	
	預定出國天數
	天
	預定出國人數
	人
	預估所需經費
	

	出國成果對機關之助益
	

	考察、訪問、開會或洽辦業及受訪問機構擬提問題
	 月 日
	考察、訪問、開會或洽辦業務機構名稱
	考察、訪問或洽辦業務細項
	向受訪機構擬提問題
	備 考

	
	
	
	
	
	



附表：最近三年內因公出國計畫彙總表（三年內無相同計畫免填）

	年度
	自（公）費
	出國項目名稱
	出國事由及

任務概述
	出國

天數
	前往

國家
	出國

人數
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	


附註：出國項目分「開會」、「考察訪問」、「洽辦業務」、「進修」、「實習」等。

因公派遣出國工作人員預定行程表

	奉派人員
職級姓名
	
	出國項目
	

	日期
	出國起訖地點
	任務概述
	停留天數
	備註

	 月 
	日
	星期
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	
	
	
	
	
	天
	

	合計         天




