機關申報月退(撫)金、一次退休金資料作業流程及注意事項

1、 請先備齊政府機關憑證IC卡（或組織與團體IC卡）及機關負責申報人之自然人憑證IC卡。

2、 進入勞工保險局全球資訊網(網址http://www.bli.gov.tw)。

3、 點選左側選單之網路申辦。

4、 點選第一項勞農保網路申報及查詢作業系統。

5、 請進入第七項機關網路申報作業。

6、 先下載所需執行檔install.exe後，執行該程式以安裝勞保局網路作業元件。請待畫面出現「勞保局網路作業元件已安裝完畢」後按確定。

7、 點選機關申報月退(撫)金、一次退休金資料。

8、 先以政府機關憑證IC卡（或組織與團體IC卡）登入，輸入該卡PIN碼後按確認登錄。

9、 再以申報人之自然人憑證IC卡登入，輸入該卡PIN碼及申報人身分證號後按確認登錄。

10、 點選第一項申報領取退休金資料。

11、 請先下載離線輸入軟體(cbf.exe)，以該軟體鍵入退休金資料後存成純文字檔案。若欲自行產生純文字檔案上傳者，請先確認應申報之檔案格式正確無誤，詳細格式說明可參考網頁下方之注意事項。

12、 於申報畫面中，先選擇1.申報資料之歸屬年月。

13、 如申報本機關退休人員資料時，請點選2.申報本機關資料(純文字檔案內顯示之機關代碼與政府機關憑證IC卡之機關代碼應完全相同)。

14、 如主管機關欲代其所屬機關申報時，請先以公文通知勞保局將代為申報之機關名稱及其10碼機關代碼，勞保局將另行開放申報權限，並函知申請之機關可代為上傳申報。(請注意：不同退休機關資料須存成不同檔案後各別上傳，請點選2.申報所屬機關資料，再輸入所屬機關之10碼機關代碼後按確認)

15、 為避免申報有遺漏，請由下方明細表中確認依各機關不同情形選擇應申報之方式，若資料無誤將出現確認畫面。
16、 如欲查詢申報之明細，可點選第二項申報紀錄查詢。
· 請確認IE之安全性設定：

1. 開啟IE瀏覽器，於功能選單上「工具」內的點選「Internet選項」或「網際網路選項(O)…」。

2. 在「安全性」畫面內，點選「自訂層級」。

3. 第一項中有關「Active X控制項」的五個子項目全部點選「啟用」，設定後選擇「確定」。

※申報資料時若有問題，請洽勞保局受託業務處福利津貼組，電話：(02)23961266#2372、3535、1030、2373。
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