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第一級科目 第 二 級 科 目 第三級科目 定         義 編 列 標 準 

一、 人事費 

(100000) 

    

 加班值班費 

(104000) 

 凡各機關、學校法定編制

人員、約聘僱人員、技工

及工友等員工超時加班、

未休假加班及值班屬之。 

依規定並按實際需要核實計

列。 

  1、 超時加班費 

(104005) 

指符合前述定義人員依規

定支領超時工作加班費屬

之。 

 

  2、 值班費 

(104015) 

指符合前述定義人員依規

定支領值班及夜點費屬之

。 

 

二、 業務費 

(200000) 

  凡各機關、學校處理經常

一般公務或特定工作計畫

所需之各項業務費用屬之

。 

 

 水電費 

(200600) 

 凡公務所需使用水、電、

煤氣等費用屬之。 

依實際需要並按公定價格或

市價計列。 

 兼職費 

(203000) 

1、兼職費 

(203005) 

凡公務所需之兼職人員，

並依行政院所定「軍公教

人員兼職費及講座鐘點費

支給規定」給付之兼職費

用屬之。 

依實際需要按通案規定標準

計列。 

 臨時人員酬金 

(203300) 

 凡為協助業務推動所需遴

用臨時人員辦理相關事務

，如清潔、安全維護、調

查、資料建檔及學術研究

等工作所給付之費用屬之

。 

依實際需要並按規定標準核

實計列。 

 大陸地區旅費 

(207500) 

1、 大陸地區旅

費 

(207505) 

凡公務於大陸地區（含香

港、澳門）所需之差旅費

用（含現職人員因公出差

旅費、民意代表國外考察

旅費補助、兼職人員依規

定支領旅費補助及參與公

務活動之非現職人員有關

旅費補助等）及川裝費(不

含裝費)屬之。 

依實際需要並按國外出差旅

費報支要點所定標準計列。 
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 國外旅費 

(207800) 

1、 國外旅費 

(207805) 

凡公務於國外各地區所需

之差旅費用（含現職人員

因公出差旅費、民意代表

國外考察旅費補助、兼職

人員依規定支領旅費補助

及參與公務活動之非現職

人員有關旅費補助等）及

川裝費(不含裝費)屬之。 

依實際需要並按國外出差旅

費報支要點所定標準計列。 

 機要費 

(208700) 

1、 機要費

(208705) 

凡因應執行業務需要，並

核定有案之機要費屬之。 

按實際需要按規定標準計列。 

 特別費 

(209300) 

1、 特別費 

(209305) 

凡各機關、學校之首長、

副首長等人員因公務所需

，並經核定有案之特別費

屬之。 

依實際需要按規定標準計列。 

 


