機關首長移交清冊注意事項─會計業務部分：
1、 依「公務人員交代條例雲林縣施行細則(94.01.20修正)」第四條機關首長移交事項第四項規定「交代月份截至交代日止與月報相同之會計報告、現金及存款證明」，因此會計報告應編製移交前一日（例如8月16日移交，則會計報告日期為8月15日），同時存款餘額證明應申請至會計報告截止日之餘額（同上例，則存款餘額證明應申請8月15日之餘額）。

2、 移交清冊所檢附之會計報告及存款餘額證明皆應為正本，且會計報告與差額解釋表及存款額證明三者之數字務必相互勾稽。
3、 歷年度預（決）算書、各種會計報告、會計簿籍(帳簿及備查簿)及會計憑證(傳票及原始憑證)等未經審計室備查銷毀部分應按年逐一列示，並於備註欄加註說明歷年經審計室同意銷毀日期及文號(例如：○年度帳簿、憑證、會計報告及預決算書等，業經縣政府主計室○年○月○日府主決字第○○○號函轉雲林縣審計室○年○月○日○字第○○○號函同意銷毀在案)。
