加班值班費核銷應行注意事項：
1、加班人員應事先填具加班請示單（所有加班人員一月請示一次，勿一天請示一次）（附件1），敘明事由及起訖時間，陳報單位主管核准。
2.、加班費請領應填具加班印領清冊（附件3）時，並檢附加班請示單及簽到簿（附件1、2），加班印領清冊日期、時數，應與檢附之加班簽到簿日期、時數一致。加班費以每小時為單位，滿一小時方可支領一小時加班費。不同時段加班未滿一小時者，或超過一小時之餘數均不得合併計支加班費。
3、依「各機關員工待遇給與相關事項預算執行之權責分工表」，加班人員應本誠信原則，依規定覈實申領加班費。各相關單位應視事實需要本權責詳加審核。
4、因各戶政事務所辦理選務工作皆是兼職性質，支領加班費時，主管加給依規定不得併入計算。
5、加班費計算方式按每人月支薪俸、專業加給二項總和除以240（小數點後全部捨棄）為每小時加班支給標準，再乘以加班時數。
6、已請（支）領加班費或值班費者，不得再請購便當供加班或值班者用餐，因加班費已內含誤餐費。
7、本注意事項係依照「雲林縣選舉委員會經費核支應行注意事項103年縣長、縣議員及鄉（鎮、市）長、鄉（鎮、市）代表及村里長選舉」編撰。
