（ 機　 關 　名 　稱 ）

財物請購（修理）請修單

     （         局室）
所屬年度：                            中華民國    年    月   日
	簽證號碼：
	業務計畫
	

	預算推算人員
	
	工作計畫
	

	金                            額
	用途別
	

	十
	億
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	事由
	

	請購單位
	庶務單位
	主(會)計單位
	機關長官
或授權代簽人

	請購人
	○○○
	承辦人
	○○○
	核算
	○○○
	○○○

	課(股)長
	○○○
	課(股)長
	○○○
	課(股)長
	○○○
	

	單位主管
	○○○
	單位主管
	○○○
	主任
	○○○
	


	名               稱
	物品規格及詳細用途
	單位
	數量
	庶務課估價或詢價結果
	備註

	
	
	
	
	單價
	金額
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	說明：(財務之請購及修理先由請購單位填具本請示單送庶務股。

(庶務股應依照本府財務購置辦法之規定辦理估價等手續連同估價單或詢價結果送主計室核對預算後呈奪。

(購置財務或修理應照預算及工作計畫辦理。

(未依本請示單辦理手續不得先向商人取貨或修理。

        (如遇緊急性之工作不依本請示單之手續辦理者應專案報核)








