
雲林縣虎尾鎮殯葬管理所臨時人員薪資支給辦法 

                 

中華民國 109年 04月 20日虎鎮殯字第 1090010024號簽呈核訂。109.04.20生效 

中華民國 110年 12月 16日虎鎮殯字第 1100031755號簽呈修訂。110.12.24生效 

 

一、為激勵員工工作潛能，提昇殯葬服務形象及工作效率，並落實殯葬業務革新，特

訂定本辦法。 

 

二、支給對象：虎尾鎮殯葬管理所臨時人員。 

 

三、主管機關：虎尾鎮公所。 

 

四、殯葬管理所臨時人員薪資類別 

    (一)行政人員。 

    (二)火化場人員。 

    (三)殯儀館人員。 

    (四)納骨塔人員。 

    (五)公墓巡視人員。 

    (六)環境清潔人員。  

    相關職務內容及薪資標準請詳閱「殯葬管理所臨時人員薪資職務標準表」。 

 

五、基本工資以中央政府正式發布實施為準。 

 

六、殯葬所臨時人員職務內容得依單位主管實際指派為準。 

 

七、殯葬管理所臨時人員年度薪資總額以當年度臨時人員預算編列總額為上限。 

 

 

  



殯葬管理所臨時人員薪資職務標準表 
類別 類別名稱 工作範圍 職務內容 薪資 

一 行政人員 公所 協助殯葬所網站網頁設計等事宜。 38,000 

一 行政人員 公所 隨車秘書協助鎮長處理殯葬所相關事宜。 36,000 

30,000 

一 行政人員 公所 協辦公共造產基金相關業務。 25,300 

一 行政人員 公所 協辦基金主、會計業務及電腦化作業。 25,300 

一 行政人員 辦公室 1.出納業務。2.至公所、農會、水力、電力

公司辦理事項。3.人員請休假事務。4.祭祀

用品採購。 

27,300 

一 行政人員 辦公室 1.各項殯葬設施使用登記電腦化作業。2.塔

位、墓地申請。3.協辦補助案申請(縣政

府)、服務費用減免申請。 

25,300 

一 行政人員 辦公室 1.人事綜合業務(人員請休假、待遇、保險、

退休撫卹、補助)。2.各項殯葬設施使用登記

電腦化作業。3.火化、塔位、墓地申請。 

25,300 

二 火化場人

員 

火化場 1.遺體進場及進、退爐操作骨灰處理。2.骨

灰處理(撿骨、裝甕、清潔)。3.火化場及其

週邊環境清潔。4.協助清潔隊垃圾清運。 

31,300 

二 火化場人

員 

火化場 1.遺體進場及進、退爐操作骨灰處理。2.骨

灰處理(撿骨、裝甕、清潔)。3.火化場及其

週邊環境清潔。4.協助清潔隊垃圾清運。 

27,300 

三 殯儀館人

員 

值夜 1.夜間殯儀館、停棺室、小靈堂登記管理(含

大體進館)。2.夜間殯儀館、停棺室、小靈堂

巡視(含冷凍櫃)。 

25,300 

三 殯儀館人

員 

殯儀館 1.殯儀館、停棺室、小靈堂登記管理(含大體

進館)。2.停棺室冷凍櫃管理及清潔(含定期

巡視)。3.移動式小靈堂管理維護及清潔。4.

殯儀館、奠禮堂、停棺室、小靈堂、洗身室

環境清潔。5.協助清潔隊垃圾清運。 

25,300 

 

  



殯葬管理所臨時人員薪資職務標準表 
類別 類別名稱 工作範圍 職務內容 薪資 

四 納骨塔人

員 

納骨塔 1.納骨塔登記管理。2.納骨塔、無主祠週邊

環境清潔。3.協助清潔隊垃圾清運。 

25,300 

四 納骨塔人

員 

納骨塔、

金爐 

1.納骨塔登記管理。2.納骨塔、無主祠週邊

環境清潔。3.巡視及清潔環保金爐區及庫錢

焚燒區。4.協助清潔隊垃圾清運。 

25,300 

五 公墓巡視

人員 

公墓 1.公墓巡查。2.墓基清查。 27,300 

六 環境清潔

人員 

清潔 1.洗身室週邊環境清潔。2.土地公及其休息

區環境清潔。3.家屬休息室環境清潔。4.協

助清潔隊垃圾清運。 

25,300 

六 環境清潔

人員 

清潔 1.殯儀館及停屍間週邊環境清潔。2.惠來公

墓大門至辦公室週邊環境清潔。3.園區外環

境清潔。4.廁所環境清潔。5.協助清潔隊垃

圾清運。 

25,300 

六 環境清潔

人員 

清潔 1.公墓墓區環境整理。2.金紙殘渣清理。3.

巡視及清潔環保金爐區及庫錢焚燒區。4.協

助清潔隊垃圾清運。 

25,300 

六 環境清潔

人員 

除草 1.園區內外、公墓墓區環境整理及定期除

草。2.所區管轄之公墓公園環境整理及定期

除草。3.協助清潔隊垃圾清運。 

25,300 

 


