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壹、 登入 

一、功能位置：電子輓額線上登

錄平台二、功能畫面： 

 

三、功能操作： 

1. 輸入帳號及密碼。 

※帳號需向管理單位申請（公所），並且審核通過者方可

使用。 

2. 輸入驗證碼，若驗證碼過期，請按「重新整理」鈕，並重

新輸入。 

3. 輸入完成後，請按「登入」鈕。 
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貳、 功能主選單 

一、功能位置：主

選單二、功能畫面： 

三、功能操作： 

1. 個人設定：變更帳號密碼。 

2. 輓額申請：申請欲致贈的告別式場次輓額。 

3. 贈輓紀錄：查詢以贈送的輓額紀錄。 

4. 回主選單：返回主選單頁面。 

5. 登出：登出帳號。 
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參、 個人設定 

一、功能位置：主選單/個人

設定二、功能畫面： 

 

三、功能操作： 

1. 若欲變更密碼，請於密碼及確認密碼欄位填寫符合密碼

強度的新密碼。 

2. 確認後，請按「儲存」鈕來完成變更。 
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肆、 輓額申請 

一、功能位置：主選單/輓額

申請二、功能畫面： 

 



6  

 
三、功能操作： 

1. 選擇欲致贈的告別式場次 

（1） 選擇「地區」。 

（2） 選擇「告別式出殯日期」。 

（3） 選擇告別式的使用「禮廳」。 

（4） 選擇「亡者姓名」。 

（5） 確認後，請按「下一步」紐。 

2. 選擇輓額文字及背景 

（1） 選擇「輓額文字」。 

（2） 選擇「背景樣式」。 

（3） 確認後，請按「完成」紐，完成贈送輓額。 
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伍、 贈輓紀錄 

一、功能位置：主選單/輓額

紀錄二、功能畫面： 

 

 
三、功能操作： 

1. 編輯：請在欲編輯的輓額，按「編輯」紐，即可修改輓額。 

2. 刪除：請在欲刪除的輓額，按「刪除」紐，即可刪除輓額。 


