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雲林縣
社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站經費核銷實務參考
114年2月28日製
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壹、雲林縣社區照顧關懷據點核銷應備資料

	一、核銷文件清冊

	1、核銷流程：
（1）社區發展協會自108年度起將核銷相關資料送戶籍所在地之轄區公所就地審計，請各公所當轄內據點完成該年度補助經費結案核銷時，請各公所將該協會所核銷之執行概況考核表、支出憑證簿、支出明細表（皆須正本）、財產及報廢清冊（影本）、成果報告表及成果照片，最晚請於次年度1月20日前送本府辦理經費轉正及繳回。另自111年起，受獎助之關懷據點應簽署切結書同意配合實名制相關措施，掌握服務個案基本資料、出席情形等資訊，未配合者，不予獎助。
（2）人民團體則將核銷相關資料直接送縣府辦理撥付事宜。
2、核銷送件期程(請每2個月核銷一次)
（1）專職人員服務費：請按月核銷。
（2）2個月核銷

　　　1～2月憑證，請在3月20日前辦理完畢（不需檢附成果報告）。
　　　3～4月憑證，請在5月20日前辦理完畢（不需檢附成果報告）。

　　　5～6月憑證，請在7月20日前辦理完畢（不需檢附成果報告）。

　　　7～8月憑證，請在當年度9月20日前辦理完畢（不需檢附成果報告）。

　　　9～10月憑證，請在當年度11月20日前辦理完畢（不需檢附成果報告）。

　　　11～12月憑證，請在當年度12月20日前辦理完畢（檢附成果報告）。

（3）所有類型核銷，最晚皆請於次年度1月20日前辦理完畢。
3、關懷據點應至少提供下述服務項目其中四項：

（1）關懷訪視。

（2）電話問安、諮詢及轉介服務。

（3）餐飲服務。

（4）健康促進活動。

（5）社會參與。

4、補助項目：

*依據衛生福利部社會及家庭署(以下簡稱社家署)及長照服務發展基金114年度一般性獎助計畫申請獎項目及基準

（1）業務費：項目含水電、電話費、活動場地費、網路費、書報雜誌、瓦斯費、文具、電腦耗材、文宣印刷費、活動講座費及二代健保補充保費、有線電視裝機費、收視費、公共意外責任險、器材租金及維護費（用於據點服務之相關設施設備）、活動材料費、食材費及團膳費用（限提供餐飲服務之據點承辦單位）、電腦伴唱機公開演出費及著作權-重製費、血糖檢測耗材（血糖檢測應由護理人員執行）、交通費（接送老人參與據點活動往返費用為限，項目含油料費、租車費用）、臨時工資（限每週提供服務六個至十個時段之據點承辦單位）、攝影、茶水、郵資、運費，及其他經直轄市、縣（市）政府核可據點所需項目等。
1 關懷據點每月業務費12,000元，提供之服務每半天以一個時段列計；每週服務六個時段以上者，應辦理餐飲服務、健康促進活動。
2 每週服務五個時段以下者，每月以新臺幣0元計。
3 每週服務六至九個時段者，每月以新臺幣12,000元計。
4 每週服務十個時段者，每月以新臺幣24,000元計。
（2）志工相關費用：每年最高獎助新臺幣35,000元，獎助項目含志工保險費(500元/年)、志工誤餐費(100元/次)、志工交通費(僅關懷訪視可申請100元/日)、志工背心費(200元/件)。尚未接受志工基礎及特殊訓練且領取紀錄冊者，請配合當地社會局(處)規劃辦理志工訓練。
【★辦理「建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站」單位，縣政府另外補助志工費，每年最高獎助新臺幣30,000元，僅補助志工保險費、誤餐費、志工背心費。】

（3）設施設備：
1 設施設備費：項目含文康休閒設備、健康器材、溫度計、血壓計、電話裝機費及電腦、無線網路分享器、辦公桌椅、傳真機、影印機、公共活動空間簡易設備（如扶手、斜坡板等）改善及其他經縣市政府核可所需設施設備等；已於其他獎助項目接受相關設施設備獎助者，以不重複獎助為原則。
2 開辦設施設備費：新設置支關懷據點最高獎助新臺幣十萬元。
3 充實設施設備費：營運滿三年之關懷據點，始得申請獎助充實設施設備費，並依財物標準分類所列最低使用年限規定辦理。每個關懷據點每年最高獎助新臺幣五萬元，歷年累計達新臺幣六十萬元（含開辦設施設備費）時，不再獎助。
4 關懷據點配合社區關懷網使用資訊化報到，所需充實或汰換電腦設備者，得額外申請獎助本項費用，不受開辦後需營運滿三年或歷年累計最高獎助額度之限制。
5 接受獎助設施設備費之關懷據點，營運未滿三年有撤點情形者，應按核定獎助之日起，依未使用月份比率，由本府彙整後於核銷時一併繳回。
（4）專職人員服務費：每週至少開放十個時段，並辦理餐飲及健康促進服務之據點始得申請本項目經費。專職人員服務費：獎助社工人員或照顧服務員一名，每人每年最高獎助13.5個月（含年終獎金1.5個月）。專職人員服務費核發原則及應配合事項，應依社家署推展社會福利補助經費申請補助項目及基準有關專業服務費相關規定辦理，申請單位應檢附資格證明文件影本。
A.社工人員：每人每月新臺幣37,765元起聘，並依社家署推展社會福利補助經費申請補助項目及基準有關專業服務費相關規定辦理。(113年度起不再補助新申請之社工人員)
B.照顧服務員：每人每月獎助新臺幣33,000元。
*.關懷據點應依規定辦理專職人員之勞工保險（含普通事故保險及職業災 害保險）、全民健康保險或提撥勞工退休準備金；未依規定辦理者，不予獎助；經縣市政府輔導改善後，自完成改善當月起予以獎助。

*.專職人員之加班費、未休假加班費、勞、健保及提撥勞退準備金等相關雇主應負擔費用，每月獎助新臺幣六千元整。

*.配合社家署社區照顧關懷網詳實登載專職人員相關資訊，且該人員於關懷據點服務時段應專職從事關懷據點相關業務。
*.於112年12月31日以前仍在職之社會工作人員，得持續接受獎助專業服務費至其離職之日止，核發原則及應配合事項，應依社家署推展社會福利補助經費申請補助項目及基準有關專業服務費相關規定辦理。

*.關懷據點不得以強制攤派或其他強迫方式，要求專職人員薪資回捐或未全額給付薪資，亦不得向因職務上或業務上關係有服從義務或監督之人強行為之。
（5）預防及延緩失能照護計畫費用：開班方式及支付基準依114年預防及延緩失能照護服務執行原則辦理。每期獎助業務費新臺幣36,000元、每一據點每年最高獎助新臺幣108,000元。
（6）巷弄長照站獎助費：依服務時段數每月獎助業務費(可內含臨時工資)(每時段至少三小時，每半天以一個時段列計)，並辦理共餐服務：
A.每週服務2-5個時段之據點：每月獎助新臺幣12,000元。
B.每週服務6-9個時段之據點：每月獎助新臺幣24,000元。
C.每週服務10個時段之據點：每月獎助新臺幣36,000元。

5、應備核銷資料份數（檢送之核銷資料，不要打孔或裝訂，請用夾子）
（1）核銷時請備1份正本（送公所或本府辦理核銷）、1份副本單位自存。
（2）副本請每張加蓋『與正本相符』、『單位圖記（關防章）』及『負責人印章』。

	編號
	項目
	說明

	1
	公文
	1、社區發展協會需函送公所。

2、團體、協會直接函送縣政府。

	2
	領據
	1、領據總金額應包括『開辦費或充實設施設備費』、『業務費』、『志工相關費用』之合計。

2、領據開一張（含長照服務發展基金政策性獎助經費、縣政府配合款及縣政府補助款）。
※社區發展協會領據之公所黏存單正本。

	3
	核定公文
	雲林縣政府核定補助款公文及核定表。（一個單位一個編號）

	4
	計畫書
	原始申請之計畫書，如計畫書有變更，請一併檢附。

	5
	執行概況

考核表
	1、計畫編號：參考長照服務發展基金獎助經費核定表。
2、申請時自籌經費：係指長照服務發展基金獎助經費中之單位自籌金額。
3、核定補助經費：長照服務發展基金獎助經費核定表。
4、預定完成日期：當年度之12月31日
5、累計實支數

（1）經常門：業務費、志工相關費用、據點業務費、雇主應負擔勞、健保等相關費用、專職人員服務費及（設施設備費或充實設施設備）物品費
　　 資本門：設施設備費、充實設施設備費

（2）自籌經費：單位經常門自籌20%金額、資本門自籌30%金額（據點辦理巷弄長照站業務於經常門及資本門不用自籌款金額）
6、執行進度：半年為50%，整年為100%。

	6
	支出憑證簿
	統整『支出明細表』內之各項金額。

	7
	支出明細表
	1、設備支出明細表（適用於設施設備費、充實設施設備費）。

2、業務費、志工相關費用、據點業務費、雇主應負擔勞、健保等相關費用、專職人員服務費及物品費支出明細表。

	8
	粘貼憑證單
	1、可依申請項目（業務費、志工相關費用、據點業務費、雇主應負擔勞、健保等相關費用、專職人員服務費及物品費）按「月」分類，將相關原始單據（發票、收據）粘貼於憑證單，一張單據粘貼於一張憑證單上，亦可同項目粘貼於一張憑證單上。

2、志工交通費印領清冊：用於核銷「關懷訪視」志工交通費，須附上志工出勤簽到表。

3、志工誤餐費：用於核銷志工服務，可用便當收據或印領清冊核銷(擇1即可)，並附上志工出勤簽到表。
4、場地意外險、志工保險費需檢附正本保險名冊（或正本契約書）。

	衛福部社家署補助項目之核銷規定、表單及範例網址：

https://www.sfaa.gov.tw/SFAA/Pages/List.aspx?nodeid=1550　
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	二、成果報告書

	說明：

1、核銷時請備2-3份成果資料（1份送縣府辦理核銷、1份單位自存；如辦理核銷單位為社區發展協會，請多製1份予公所承辦人員留存）。
2、下表編號「1」、「2」載明之資料，為核銷必檢附資料。

	編號
	說明

	1
	據點核銷案成果報告表（請以月報表數據填報，總合數據必須等於執行概況考核表之男.女受益人次加總），如附件。

	2
	成果照片

（1） 電話問安至少提供4張相片，關懷訪視、餐飲服務、社會參與至少各提供4張照片，健康促進活動至少提供10張照片（每一項活動提供1張即可）。
（2） 照片大小、顏色及呈現方式（沖洗相片後粘貼於紙張，或直接使用電腦輸出）不拘，以能看清楚為原則。


接受衛生福利部長照服務發展基金獎助經費
建立社區照顧關懷據點並辦理巷弄長照站整合計畫成果報告

	受獎助單位
	
	統一編號
	

	計畫名稱
	建立社區照顧關懷據點或建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站
	計畫編號
	

	計畫執行概況
	時間
	自   年   月   日

至   年   月   日
	□與計畫預定時間相同。

□因故更改時間，原因：

	
	地點
	【服務區域或活動辦理地點】
	□與計畫預定地點相同。

□因故更改地點，原因：

	
	【含單位服務時間、活動內容及服務對象】
依計畫書內容填寫

	受益人數/人次
	預期辦理： 場次
受益人數/受益人次
(計畫書預估之服務人數)
	受益人數（a）：    人/年
1.提供關懷訪視服務：  人/年；人次/年。

2.辦理電話問安諮詢服務：  人/年；人次/年。
3.辦理餐飲服務：  人/年；人次/年。
4.辦理健康促進活動：  場/年；人/年；人次/年。
5.辦理結合預防及延緩失能課程：  期/年； 人/ 年； 人次/年。
6.社會參與：   人/年；人次/年。

	
	實際辦理： 場次
受益人數/受益人次
(整年度服務之人數)
	男性（b）︰　　　人/年
女性（c）︰　　　人/年
人數達成率（《b+c》/a）：   ％/人

	效益評估
	【依申請補助計畫書所載效益，評估目標達成情形】

	
	預期效益
(計畫書預估之服務人數)
	受益人數（a）：    人/年
1.提供關懷訪視服務：  人/年；人次/年。

2.辦理電話問安諮詢服務：  人/年；人次/年。
3.辦理餐飲服務：  人/年；人次/年。
4.辦理健康促進活動：  場/年；人/年；人次/年。
5.辦理結合預防及延緩失能課程：  期/年； 人/ 年； 人次/年。
6.社會參與：   人/年；人次/年。

	
	實際效益
(整年度服務之人數及人次)
	【實際效益與預期效益有顯著落差者，請敘明原因及改善方式】
受益人數（a）：    人/年
1.提供關懷訪視服務：  人/年；人次/年。

2.辦理電話問安諮詢服務：  人/年；人次/年。
3.辦理餐飲服務：  人/年；人次/年。
4.辦理健康促進活動：  場/年；人/年；人次/年。
5.辦理結合預防及延緩失能課程：  期/年； 人/ 年； 人次/年。
6.社會參與：   人/年；人次/年。
＊未達預估服務人數或人次者,需填寫改善方式

	計畫主辦人
	
	機關關防/團體圖記
	

	聯絡電話
	
	
	

	電子信箱
	
	
	


貳、應備文件注意事項

1、 領款收據：請務必註明及確認以下內容。
（一）受領事由：「辦理社區照顧關懷據點」或「辦理社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站」。
（二）請領金額：請填寫本次請領金額（業務費+志工等相關費用；如有申請設備費時，需增加設備費用）。
（三）支付機關全銜：雲林縣政府。
（四）受領機關全銜：雲林縣○○市○○社區發展協會或（社團法人）雲林縣○○協會。
（五）日期：請填寫請領日期。
（六）支領方式：請填寫「匯款戶名」（請務必確認與存摺戶名相同）、匯款帳號、金融機構全銜、統一編號、單位地址、聯絡電話。（請附存摺影本）。
（七）核章：單位關防或圖記（大印）、至少需要單位負責人、業務主管、會計、經手人核章（經手與會計不得為同一人、如有會計與出納不得為同一人）。如有申請設備費之單位，需加「驗收」人章，驗收人需由其他人核章。
（八）領據份數：正本1份。
2、 支出憑證簿
（一）其他收入金額：請註明「縣府配合款(15%)」、「縣府補助款」2項。

（二）本會自籌經費：係指協會自籌金費，不含「長照服務發展基金獎助」、「縣府配合款」、「縣府補助款」3項補助款費用。
3、 支出明細表
（一）會計年度：係指計畫當年度。
（二）補助計畫編號：係指長照服務發展基金獎助核定表內之「計畫編號」。
（三）補助計畫項目：係指長照服務發展基金獎助核定表內之「申請補助項目」。
（四）支出日期：係指該費用實際支出日期，若為整月份支出，可僅填至「年」、「月」。

（五）摘要：係指支出之品項，無需詳列支出細項，例：「文具費」收據內有筆、膠水、膠帶3項，在摘要欄內只要寫「文具費」即可，請勿填筆、膠水、膠帶。
（六）原始憑證編號：係指「支出憑證粘存單」的序號。

（七）金額：分為「長照服務發展基金獎助金額」、「縣府配合款金額」、「縣府補助金額」、「據點業務費」、「雇主應負擔勞、健保等相關費用」、「巷弄站業務費」、「預防延緩失能經費」、「協會自籌金額」、「合計」等欄。
四、原始憑證：各類支出收據應黏貼於「黏貼憑證用紙」，並使用橫式黏存單，黏貼「偏右方」。
（1） 黏貼方式：業務費請以「月份」為單位並以同一項目（如文具、電話費..）黏貼，多張發票或收據一併黏貼時，請避免遮蓋開立日期等相關資料，建議分多張黏貼。

（2） 用途說明：請填寫，「長照服務發展基金獎助（據點業務費）：            元；縣府配合款經費（據點業務費）：            元；據點業務費：           元；雇主應負擔勞、健保等相關費用            元；巷弄長照站業務費：          元；預防延緩失能經費：             元；本會自籌：           元」各列補助款需支付金額。
（3） 核章：相關人員需於黏貼憑證用紙上核章完畢。
1、申請「業務費」、「志工相關費用」：需有「單位負責人、業務主管、會計、經手人」核章欄位。（經手與會計不得為同一人、會計與出納亦不得為同一人）
2、申請「設施設備費」或「充實設施設備費」：除需有「單位負責人、業務主管、會計、經手人」欄位外，需增加「驗收」欄，驗收者不可與其他人員重複。（經手與會計不得為同一人、會計與出納亦不得為同一人）
3、核章方式：建議以騎縫章方式蓋章、避免抽換。（印章必須一半蓋在收據上、一半蓋在黏貼憑證用紙上）

（4） 原始憑證有更改者，應由原開立廠商在改正處簽名或蓋章證明（並非由單位蓋章）。
（5） 原始憑證為「電子發票」、「統一發票」，加註「單位統一編號」，請於發票上加蓋協會章及理事長章。如發票無法識別購買項目，請另檢附購買明細。

（6） 原始憑證「無統一編號」，請加註賣方之姓名、身分證字號、電話、地址及4‰印花，印花請記得要銷花。

（7） 如購置「食材費」無法取得收據者，單位得開立支出證明單（如附件）。

2、 業務費核銷注意事項
一、建立社區照顧關懷據點之自籌款
社區照顧關懷據點單位每月需籌足20％自籌款（自籌款＝協會自籌＋縣政府補助），自籌款購買物品不受長照服務發展基金獎助規定限制（請依一般核銷規定辦理）。
最低自籌款計算方式=補助金額÷0.8×0.2。
例：3000=12000÷0.8×0.2、8750=35000÷0.8×0.2
每月業務費補助12,000元，相對自籌款為3,000元；每月志工相關費補助35,000元，相對自籌款為8,750元
二、每年勻支規定

（一）關懷據點得於社家署獎助經費百分之二十範圍內，衡酌實際業務需要，覈實調整業務費支用於其他月份。
（二）當月勻支後之金額仍須符合自籌比率（20%）原則。

三、核銷項目：請依長照服務發展基金獎助核定表核准之金額及項目並以實際品名辦理核銷。

（1） 水電費
1、支用項目為據點及活動場地之水費、電費。
2、新據點不能追溯未成立為補助型據點月份的費用，例：A單位於112年3月成立據點（申請衛生福利部社會及家庭署補助，非以向縣府核備為功能型據點之時間），112年3月份之水費或電費收據，收費期間（用電或用水期間）為112年1月15日至3月14日，該收據即不可辦理核銷。
3、須使用當月份正本收據核銷，非繳費日期核銷。

4、收據抬頭非補助單位，需蓋協會大小章及檢附使用切結書。
（2） 電話費（含網路費）
1、支用項目為據點電話問安訪視、聯繫據點業務之費用。
2、新據點不能追溯前幾個月份的費用，說明如水電費。

3、若據點服務項目未含「電話問安」，經向衛生福利部社會及家庭署電話請示，目前仍可核銷電話費。

4、須使用當月份正本收據核銷，非繳費日期核銷。

5、行動電話不予補助。如網路費用搭配之電話號碼非家用電話，請檢具證明或切結此支電話號碼非為行動電話使用，而是網路使用。

6、收據抬頭非補助單位，需蓋協會大小章及檢附使用切結書。
（3） 書報雜誌，如：書籍、健康雜誌、報紙。
1、支用項目含據點活動場地之報紙、雜誌（盡可能訂購對長輩有益處之雜誌）費用。
2、報費之編輯費及運費請列自籌。
（4） 瓦斯費(煤氣費)
    1、支用項目為據點及活動場地之瓦斯費(煤氣費)等（瓦斯費(煤氣費)必須為統一發票）。
2、瓦斯費(煤氣費)單價請以「公斤」為計算單位。
（5） 文具費
例：各類紙（各種尺吋之影印紙、色紙、圖畫紙、美術紙、傳真紙、便條紙、便利貼…）、筆（原子筆、鉛筆、白板筆、美術用筆…）、信封、資料夾、內頁袋、膠帶、膠水、修正帶、剪刀、美工刀、釘書機、釘書針、圖釘、迴紋針、長尾夾、尺、板擦、橡皮擦、計算機…等。

（6） 電腦耗材
1、 例：墨水匣、碳粉匣、滑鼠、鍵盤、DVD光碟片、CD光碟片、隨身碟、電腦零件更換等電腦相關設備之耗材，單價不可超過10,000元，超過10,000元且使用年限超過1年者視為設施設備費。
2、影印紙類請列於文具費。
（7） 文宣印刷費
1、請印刷（影印）內容需與據點業務相關。
2、文宣印刷品務必包含「衛生福利部社會及家庭署補助」、「雲林縣政府廣告」。例如：紅布條（彩色布條）（儘量少用一次性紅布條或背板）、據點招牌、服務時間招牌、課程講義、宣傳DM、成果報告…。
（8） 活動講師費
1、活動講師費係指辦理老人健康促進活動之講師費，非志工訓練費用。
2、本案講師費請斟酌支應為主，外聘費用請依中央規定辦理(2,000元/時)，內聘費用請折半支給。
3、講師領據需「簽名」、註明內外聘、單價、授課時數、上課時間、上課內容；並檢附課程表。
4、核銷時應檢附「所得稅申報切結書」。
5、單次支付金額逾20,000元(含)者，應代扣個人補充健保費（支付額×2.11%)，可於講師費額度內扣除2.11%之健保補充保費(健保補充保費扣除%仍須依衛生福利部中央健康保險署公告為主)，並於次月繳交健保局。

（9） 器材租金及維護費（用於據點相關設施設備）
1、辦理相關活動租用相關器材（音響租用、運動器材租用…，需附租用契約書）、據點設備或器材損壞（電腦、影印機、印表機、音響、飲水機…）之定期或不定期維護（修）之費用。
2、馬桶、門窗、地板、鐵門、桌椅、水管…等屬活動空間之維修費不予補助。
（10） 有線電視裝機費及收視費
支用項目為據點及活動場地之有線電視費用（安裝地點必須為據點或相關活動場地）。

（11） 公共意外責任險
需檢附保險正本收據及保險單，且保險地點必須為據點地址，若為其他據點活動地址，於成果報告內註明該活動地點使用頻率及成效。
（12） 活動材料費
1、用於辦理健康促進活動之材料費，非志工訓練之材料；核銷時請於單據後檢附該活動之課程表及相片。
2、若健康促進活動有使用食材（如營養講座使用＂蔬果＂示範），請將該食材費用置於協會自籌款項。
（13） 食材費（限提供餐飲服務），請勿與長青食堂核銷品項重複。
（14） 團膳費用之認定：
1、餐廳有中央廚房或為自助餐、小吃店、麵店…等等。
2、收據需有統一編號，並且不要開立「便當」之單據

3、收據要出現「團膳費」之字樣，並且在「團膳費」之字樣下方寫上菜品名稱及數量。
4、品名要注意(例如：註明清楚高麗菜1桶或幾克、排骨幾片)

5、使用團膳費核銷必須附上菜品照片。

（15） 血糖檢測耗材（血糖檢測應由護理人員執行）
1、核銷時需檢附護理相關人員之證照影本1份，並加蓋單位關防或圖記（大印）、與正本相符章，及該護理人員進行血糖檢測時的照片。
2、例：血糖試紙、針。
（16） 交通費
1、以接送「老人至據點場地參與據點活動」往返費用為限，項目含油料費、租車費用。
2、參加本縣辦理之社區照顧關懷據點年度成果展之交通費。
（17） 攝影、茶水、郵資、運費(由業務費補助)
1、衛生福利部社會及家庭署（含縣府15%配合款）補助「攝影」、「茶水費」、「郵資」、「運費」及其他與執行本計畫相關之費用。
2、茶水費：限礦泉水、茶包，不補助飲料、茶葉。

3、郵資：請檢附「購買票品證明單」，並留意證明單是否有明列單位名稱及統一編號。

四、常見錯誤核銷問題
（1） 收據單位抬頭（未填寫正確全銜，例：僅寫○○社區發展協會）、日期、單價、數量漏寫。

（2） 各類收據需註明「品名、數量、單價」，內容不得為「一批或空白」。若數量為一批者，請補附項目明細表，並於明細表中加蓋店印或協會印章。
（3） 講師費未註明內外聘、單價、授課時數、上課時間、上課內容(與課程表授課名稱不同)及於年度結束後辦理所得扣繳歸戶之切結書。

（4） 統一發票
1、二聯式發票檢附收執聯；三聯式發票請同時檢附扣抵聯及收執聯。

2、收銀機發票，請於發票上加註單位統一編號後，加蓋單位經手人或負責人章及協會關防或圖記。
3、若發票上僅有「貨品代碼」者，需由加註品名(單價、數量)，並加蓋經手人章及協會關防或圖記。
4、無論電子發票或長條形一般發票均不用再複印，於黏貼憑證上黏貼正本發票即可。
（5） 免用統一發票收據
1、收據上需有「店章、負責人簽章、商家地址、商家統一編號」

2、請注意！統一發票專用章不得用於免用統一發票。
3、受領人如為個人，（即店家無統一編號者）應註明個人姓名、身分證字號、聯絡地址、電話並加貼「千分之四」印花稅及銷花。
4、瓦斯費(煤氣費)、遊覽車費用不可使用免用統一發票收據。
（6） 收據抬頭非補助單位

1、請盡量將抬頭變更為單位名稱。

2、水費、電費、電話費非「補助單位抬頭」者，請蓋協會大小章，並請檢附使用切結書。
（7） 切結書（使用時機）
1、收據抬頭非補助單位：要說明此處（如：水電費、電話網路費、各種電信費用）之收據費用為關懷據點使用。
2、收據、發票欠缺「扣抵聯」或「收執聯」：需註明另一聯不慎遺失，且未核銷於其它計畫或用途。
3、收據遺失，以申請繳費證明作為核銷：需註明收據不慎遺失，且未核銷於其它計畫或用途，並檢附繳費證明。
4、辦理年度個人所得扣繳歸戶切結。
（8） 如果不小心，收據內的品項同時有2項以上之科目（如文具及電腦耗材等）該如何處理？必須註明2項科目，不可當成1項科目處理。
（9） 相關收據、領據，大寫（國字）金額如有錯誤，不得塗改，請重新製表。

（10） 血壓計是屬業務費中物品設施設備，惟有於計畫書中有申請開辦費或充實設施設備補助並經核定者始可補助，餘業務費（經常門）不予補助，如已置於業務費核銷者，請將該筆費用置於自籌款。
（11） 講師費：請務必幫所有講師申報所得稅，如日後國稅局查到有未申報案件時，會被國稅局罰緩。
（12） 請於當年度完成中央健保署之補充保費之繳納。
（13） 水費、電費等是以當月份正本收據核銷，非繳費日期核銷。(如7月水費，繳費日期為8月，此水費收據應為7月核銷)
肆、志工相關費用核銷注意事項

一、建立社區照顧關懷據點之志工費自籌款
需籌足20％自籌款，最低自籌款計算方式=補助金額÷0.8×0.2
例：志工費用35,000元，相對自籌款為8,750元
二、本府補助志工相關費用(不含15%配合款)，僅能核銷誤餐費、志工保險費及志工背心。
三、核銷項目：
（1） 志工保險費
1、長照服務發展基金獎助每人每年最高以500元為限，超過者需列為自籌款（可列為當縣政府補助款或協會自籌款），並檢附保費收據、保單、保險人名冊、契約書。
2、志工保險費，以計畫當年度為核銷年度，不能跨年度核銷，如收據為跨年度之收據，按月數或日數分攤辦理核銷。
3、如投保時間於當年度未滿一年（即投保日期非1月1日），其保險費補助金額請按比例計算。例：投保期間為112年4月1日至113年3月31日，申請112年度衛生福利部社會及家庭署補助最高限額為500元×（9/12月）＝375元，餘金額協會自籌。
（2） 志工背心
1、每件補助最高以200元為限。
2、志工背心應印有「社區照顧關懷據點Logo」，Logo請至社家署下載）。
（3） 志工誤餐費
1、每人次午、晚餐每日最高以100元為限，獎助每人次午、晚餐
2、附上印領清冊及簽到表（印領清冊請黏貼於黏貼憑證單上）。
3、誤餐費：志工提供據點相關服務時可申請，但志工參加其他單位主辦之聯繫會報、訓練、座談會及相關會議時不得申請本補助。
4、志工若已有申請據點誤餐費時，請留意是否有同時請領其他補助計畫之誤餐費(如長青食堂等)，若經查發現則須繳回據點補助之誤餐費。

（4） 志工交通費
1、以從事外勤服務志工（例：關懷訪視）為限。
2、每人每日以100元為限（農曆除夕、初一至初三之志工交通費，每人每日最高補助200元）。請檢附印領清冊及當次核銷出勤總表。

3、志工若已有申請據點交通費時，請留意是否有同時請領其他補助計畫之誤餐費(如長青食堂等)，若經查發現則須繳回據點補助之交通費。
（5） 特別注意

「志工誤餐費」、「志工交通費」不得核銷於有給薪之人員，例：多元就業人員、協會有給薪人員、據點專業服務人員、臨時人力、臨工…。

（6） 志工簽名表
1、使用「簽名」，或蓋章。
2、志工簽到表每張請志工自己簽名1張簽到表，不要很多月份簽在同一張。

（7） 志工簽名表日期：如果是用「／」月份在上，日期在下。
○○○○○會　函

聯絡地址：○○○

聯絡電話：○○○

聯絡人：○○○

電子信箱：

 MACROBUTTON EditRecipient 受文者： 雲林縣政府

 MACROBUTTON EditPublishDate 發文日期： 中華民國○年○月○日

 MACROBUTTON EditPublishSerialNo 發文字號： ○○○字第○號

 MACROBUTTON EditProcess 速別： 普通件

 MACROBUTTON EditSecurity 密等及解密條件： 普通

 MACROBUTTON EditAttachment 附件： 領款收據、執行概況考核表、支出憑證簿、支出明細表、支出原始憑證、成果報告等正本1份、副本1份。

主旨：檢送本會辦理之「雲林縣○年度建立社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫」○月至○月份核銷資料（如附），敬請  貴府辦理核銷撥款，請  鑒核。

說明：依據雲林縣政府○年○月○日府社老一字第○號函辦理。（即縣府核定函）

 MACROBUTTON EditManuscript 正本： 雲林縣政府

 MACROBUTTON EditCarbon 副本： 本協會

	『本範本僅提供參考，如有錯誤，請以縣府指正資料為準。


雲林縣○○○○○社區發展協會　函

聯絡地址：○○○

聯絡電話：○○○

聯絡人：○○○

電子信箱：

 MACROBUTTON EditRecipient 受文者： ○○○公所

 MACROBUTTON EditPublishDate 發文日期： 中華民國○年○月○日

 MACROBUTTON EditPublishSerialNo 發文字號： ○○○字第○號

 MACROBUTTON EditProcess 速別： 普通件

 MACROBUTTON EditSecurity 密等及解密條件： 普通

 MACROBUTTON EditAttachment 附件： 領款收據、執行概況考核表、支出憑證簿、支出明細表、支出原始憑證、成果報告等正本1份、副本2份。

主旨：檢陳本會辦理之「雲林縣○年度建立社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫」○月至○月份核銷資料（如附），敬請鈞所辦理核銷撥款，請  鑒核。

說明：

1、 依據雲林縣政府○年○月○日府社老一字第○號函辦理。（即縣府核定函）
2、 依據鈞所○年○月○日○社字第○號函辦理。（即公所轉發相關核定之公文）

 MACROBUTTON EditManuscript 正本： ○○○公所

 MACROBUTTON EditCarbon 副本： 本協會

	本範本僅提供參考，如有錯誤，請以縣府、公所指正資料為準。


年01月課程表         社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站
	日期
	1/2
	1/3
	1/4
	1/7
	1/8
	1/9
	1/10
	1/11
	1/14
	1/15
	1/16

	時  間
	星期三
	星期四
	星期五
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期一
	星期二
	星期三

	07:30~
08:30
	
	
	健身太極拳

(曾○美老師)
	
	
	
	
	健身太極拳

(曾○美老師)
	
	
	

	09:00~
11:00
	文化教學：來讀書學識字

（廖○貞老師）
	水噹噹合唱團
（廖○貞老師）
	杯子舞
（李○真老師）
	打擊樂教學
（張○婷老師）
	運動保健康-健康舞蹈教學

（廖○珠老師）
	文化教學：來讀書學識字

（廖○貞老師）
	水噹噹合唱團
（廖○貞老師）
	杯子舞
（李○真老師）
	打擊樂教學
（張○婷老師）

	運動保健康-健康舞蹈教學

（廖○珠老師）
	文化教學：來讀書學識字

（廖○貞老師）

	11:00~
12:00
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	跳棋

	12:00~

13:00
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐

	13:30~
14:30
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	桌遊

	14:30~ 16:30
	心靈沉澱~禪繞畫
（廖○輝老師）
	樂齡美食課程:花式煎餃
(程○老師）
	社團學習:讀書會
（田○恭老師）

	中醫療法~落枕與頸椎疾病預防保健
（張○珍老師）
	才藝課程-可愛小豬Diy

（劉○珠老師）
	心靈沉澱~禪繞畫
（廖○輝老師）
	樂齡美食課程:蔬菜捲
（李○真老師）
	社團學習:讀書會
（田○恭老師）

	生活講座:人生最後十年怎麼過
（李○山老師）
	才藝課程-相框吊飾Diy

（李○真老師）
	心靈沉澱~禪繞畫
（廖○輝老師）


   年01月課程表           社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站         
	日  期
	1/17
	1/18
	1/21
	1/22
	1/23
	1/24
	1/25
	1/28
	1/29
	1/30
	1/31

	時  間
	星期四
	星期五
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四

	07:30~
08:30
	
	健身太極拳

(曾○美老師)
	
	
	
	
	健身太極拳

(曾○美老師)
	
	
	
	

	09:00~
11:00
	水噹噹合唱團
（廖○貞老師）
	杯子舞
（李○真老師）

	打擊樂教學
（張○婷老師）

	運動保健康-健康舞蹈教學

（廖○珠老師）
	文化教學：來讀書學識字

（廖○貞老師）
	水噹噹合唱團
（廖○貞老師）
	杯子舞
（李○真老師）
	打擊樂教學
（張○婷老師）

	運動保健康-健康舞蹈教學

（廖○珠老師）
	文化教學：來讀書學識字

（廖○貞老師）
	水噹噹合唱團
（廖○貞老師）

	11:00~
12;00
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋

	12:00~

13:00
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐

	13:30~
14:30
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	桌遊
	跳棋
	桌遊
	跳棋
	桌遊

	14:30~ 16:30
	延緩失智課程:憶難忘
（柯○雯老師）
	社團學習:讀書會
（田○恭老師）

	生活講座:一個真實的故事
（李○山老師）
	才藝課程:登高望遠一路紅
（劉○珠老師）
	心靈沉澱~禪繞畫
（廖○輝老師）
	樂齡美食課程:客家算盤子
（李○真老師）
	社團學習:讀書會
（田○恭老師）

	生活講座:人別把自己看得太重
（李○山老師）
	延緩失智課程:踢踢樂
（柯○雯老師）
	心靈沉澱~禪繞畫
（廖○輝老師）
	樂齡美食課程:油飯製作教學
(程○老師）




              
[image: image2]

	機關（單位）名稱：○○○○○○會

	接受長照服務發展基金獎助經費支出憑證簿

	會計年度：
	計畫編號：

	計劃項目：

	雲林縣政府核准日期及文號：○○年○○月○○日，府社家老一字第○○號

	補助經費新台幣（大寫）：○○元整     (長照服務發展基金獎助經費)

	原始憑證共 ○ 張，計新台幣：○○元整

	在長照服務發展基金獎助經費項下報支數，計新台幣（大寫）：○○元整

	繳回長照服務發展基金獎助經費謄餘款新台幣（大寫）：○○元整

	經費孳息金額新台幣（大寫）：○○元整

	其他收入金額新台幣（大寫）：○○元整   (縣府16％配合款補助)
                              ○○元整   (縣府補助)

	本會自籌經費新台幣（大寫）：○○元整

	
	
	
	

	機關（單位）審核簽章

	衛生福利部社會及家庭署、縣（市）政府、直轄市政府社會局
	業務單位
	　

	
	會計單位
	　

	
	機關長官
	　

	鄉(鎮、市、區)公所
	業務單位
	　

	
	會計單位
	　

	
	機關長官
	　

	接受補助單位
	業務單位
	　

	
	會計單位
	　

	
	單位負責人
	　

	填表說明：請各接受補助機關（單位）於計畫執行完畢後，連同「經費支出明細表」、
　　　　　「支出原始憑證」依序裝訂。


機關（單位）名稱：○○○○○○會

接受長照服務發展基金獎助經費支出明細表

會計年度：    年度                  補助計畫編號：          
補助計畫項目：建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站
	支出日期
	摘 要
	原始

憑證

編號
	金 額（新台幣）

	年
	月
	日
	
	
	長照服務發展基金獎助

（業務費）
	縣府配合款

經費


	據點業務費
	雇主應負擔勞、健保等相關費用
	巷弄站業務費
	協會

自籌
	合 計

	
	
	
	合 計
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	1月業務費-小計
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	業務費-食材費
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	2月業務費-小計
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	業務費-活動材料費
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3月業務費-小計
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	業務費-器材租金及維護費
	3
	
	
	
	
	
	
	


填表說明：

1.請依原始憑證編號順序填列。
2.如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。

機關（單位）名稱：○○○○○○會

接受長照服務發展基金獎助經費支出明細表

會計年度：    年度      補助計畫編號：          
補助計畫項目：建立社區照顧關懷據點

	支出日期
	摘 要
	原始

憑證

編號
	金 額（新台幣）

	年
	月
	日
	
	
	長照服務發展基金獎助（業務費）
	縣府配合款

經費


	協會

自籌
	合 計

	
	
	
	合 計
	
	
	
	

	
	
	
	1月業務費-小計
	
	
	
	

	
	
	
	業務費-食材費
	1
	
	
	
	

	
	
	
	2月業務費-小計
	
	
	
	

	
	
	
	業務費-活動材料費
	2
	
	
	
	

	
	
	
	3月業務費-小計
	
	
	
	

	
	
	
	業務費-器材租金及維護費
	3
	
	
	
	


填表說明：

1.請依原始憑證編號順序填列。

2.如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。
	機關（單位）名稱：○○○○○○會

	接受長照服務發展基金政策性獎助經費支出明細表
會計年度：    年度                  補助計畫編號：          
補助計畫項目：建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站

	支出日期
	摘　　要
	原始
憑證
編號
	金　額（新台幣）

	年
	月
	日
	
	
	預防及延緩失能
經費
	協會自籌
	合　計

	　
	　
	　
	合　　計
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	第一期預防及延緩失能-小計
	　
	　
	　

	
	
	
	講師費
	1
	
	
	

	　
	　
	　
	材料費
	2
	　
	　
	　

	
	
	
	文具費
	3
	
	
	

	　
	　
	　
	第二期預防及延緩失能-小計
	　
	　
	　

	
	
	
	講師費
	 4
	
	
	

	填表說明：
1. 請依原始憑證編號順序填列。
2. 如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。


	機關（單位）名稱：○○○○○○會

	接受長照服務發展基金政策性獎助經費支出明細表
會計年度：    年度                  補助計畫編號：          
補助計畫項目：建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站

	支出日期
	摘　　要
	原始
憑證
編號
	金　額（新台幣）

	年
	月
	日
	
	
	長照服務發展基金政策性獎助金額
	協會自籌
	合　計

	　
	　
	　
	合　　計
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	1月專職人員服務費-小計
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	2月專職人員服務費-小計
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	3月專職人員服務費-小計
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	4月專職人員服務費-小計
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	5月專職人員服務費-小計
	　
	　
	　

	填表說明：
1. 請依原始憑證編號順序填列。
2. 如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。


	機關（單位）名稱：○○○○○○會

	接受長照服務發展基金政策性獎助經費支出明細表
會計年度：    年度                  補助計畫編號：          
補助計畫項目：建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站

	支出日期
	摘　　要
	原始
憑證
編號
	金　額（新台幣）

	年
	月
	日
	
	
	長照服務發展基金政策性獎助金額
	縣府配合款經費
	縣    府
補助金額
	協會自籌
	合　計

	　
	　
	　
	合　　計
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	志工保險
	1
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	志工交通費
	2
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	志工誤餐費
	3
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	志工背心費
	4
	　
	　
	　
	　
	　

	填表說明：
1. 請依原始憑證編號順序填列。
2. 如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及額。
	
	


機關（單位）名稱：○○○○○○會

接受長照服務發展基金獎助經費支出明細表

會計年度：    年度      補助計畫編號：          
補助計畫項目：建立社區照顧關懷據點

	支出日期
	摘 要
	原始

憑證

編號
	金 額（新台幣）

	年
	月
	日
	
	
	長照服務發展基金獎助
	縣府配合款

經費


	協會

自籌
	合 計

	
	
	
	合 計
	
	
	
	

	
	
	
	志工保險
	
	
	
	
	

	
	
	
	志工交通費
	
	
	
	
	

	
	
	
	志工誤餐費
	
	
	
	
	

	
	
	
	志工背心費
	
	
	
	
	


填表說明：

1.請依原始憑證編號順序填列。

2.如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。
○○○○○○會 經費支出憑證單
	科　　　目
	金　　　　　　　　　　　額
	憑證編號第 ○ 張
單據共計 ○ 張
新台幣 ○○ 元整

	
	
	

	○○費
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用　　　途
	社區照顧關懷據點計畫(業務費-               )
（長照服務發展基金政策性獎助：       元；縣府配合款：         元；本會自籌：      元）

	經手人
	　
	會計
	　
	總幹事
	　
	理事長
	　

	　

	

	

	


○○○○○○會 經費支出憑證單
	科　　　目
	金　　　　　　　　　　　額
	憑證編號第 ○ 張
單據共計 ○ 張
新台幣 ○○ 元整

	
	
	

	○○費
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用　　　途
	社區照顧關懷據點計畫(志工費-               )
（長照服務發展基金政策性獎助：       元；縣府配合款：         元；本會自籌：      元）

	經手人
	　
	會計
	　
	總幹事
	　
	理事長
	　

	　

	

	

	


	○○○○○○會 經費支出憑證單

	科　　　目
	金　　　　　　　　　　　額
	憑證編號第 ○ 張
單據共計 ○ 張
新台幣 ○○ 元整

	
	
	

	○○費
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用　　　途
	社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫(志工費-         )
（長照服務發展基金政策性獎助：       元；縣府配合款：         元；縣府補助：        元；本會自籌：      元）

	經手人
	　
	會計
	　
	總幹事
	　
	理事長
	　

	　

	

	

	


	○○○○○○會 經費支出憑證單

	科　　　目
	金　　　　　　　　　　　額
	憑證編號第 ○ 張
單據共計 ○ 張
新台幣 ○○ 元整

	
	
	

	○○費
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用　　　途
	建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫(業務費-         )
（長照服務發展基金獎助業務費：    元；縣府配合款經費：  元；據點業務費：     元；雇主應負擔勞、健保等相關費用       元；巷弄長照站業務費：       元；預防延緩失能經費：        元；本會自籌：         元）

	經手人
	　
	會計
	　
	總幹事
	　
	理事長
	　

	

	


領  　據

茲向 雲林縣政府 領取辦理「建立社區照顧關懷據點計畫」/「建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫」○○年度○-○月補助經費（含長照服務發展基金政策性獎助、縣府配合款）新台幣○○元整。

此致

雲林縣政府

具領單位：

經 手 人：

會　　計：

業務主管：

負 責 人：

匯入金融機構：
存摺戶名：

存摺帳號：
立案字號：

統一編號：

會　　址：

電　　話：

中華民國○年○月○日


○○○○○○會
支出證明單
  年   月    日       單位：新臺幣元
	 受                        領                          人

	姓 名  或
名     稱
	
	國民身分證
或營利事業
統一編號
	
	地址
	雲林縣

	貨物名稱廠
牌規格或支
出  事  由
	魚、豬肉、鴨肉、蔬菜等
	單位
數量
	詳如附件

	單      價
	詳如附件
	實    付
金    額
	元

	不能取得
單據原因
	因在傳統市場購買，並無店章


經手人                              （特別費支用人）
附註：
1. 受領人如為機關或本機關人員，得免記其他地址及其統一編號。
2. 若具有合法支付事實，但因特殊情形無法取得支出憑證，且本機關人員確已先行代墊款項者，「姓名或名稱」欄可填寫本機關實際支付款。
3. 依行政院95年12月29日院授主忠字第0950007913號函規定，特別費因特殊情形，不能取得支出憑證者，應由經手人開具支出證明單，書明不能取得原因，並經支用人（即首長、副首長等人員）核（簽）章後，據以請款。
4. 特別費支用人核（簽）章欄位，僅於特別費因特殊情形，不能取得支出憑證而開具支出證明單時，由支用人核（簽）章適用，故特加列括號註明。
切 結 書

茲因本會○年○月份○○○○公司編號○○○○收據（○○聯），不慎遺失，經找尋多日仍不著，經查證本收據未作為其他核銷用途屬實，本會如有不實聲明，願負全部法律責任，並依規定繳回補助經費，特立此據，此致
雲林縣政府


立切結書人：
單位負責人：
統一編號：
地　　址：
連絡電話：
中華民國○年○月○日
使用切結書

○○○○○○會辦理社區照顧關懷據點業務因設立於         （地址）用地，由於電話費、電費、水費皆為社區關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站使用，故上述費用由○○○○○○社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站支付。

           此致

              雲林縣政府

○○○○○○會
理事長： 

中華民國○年○月○日
切 結 書

本會辦理「建立社區照顧關懷據點計畫」/「建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫」○年○-○月份講師○○○、○○○、○○○、○○○之個人薪資所得將於本年度最後一次核銷時，依規定辦理個人所得扣繳歸戶並開立扣繳憑單。

此致
雲林縣政府


立切結書人：
單位負責人：
統一編號：
地　　址：
連絡電話：
中華民國○年○月○日
切結書
本單位              (單位名稱)接受貴府獎助辦理巷弄長照站，茲切結同意配合實名制相關措施，掌握服務個案基本資料、出席情形等資訊，倘有未配合辦理情事，願繳回相關獎助款項，特立此切結為證。
此致
OOO 政府

申請機構(單位)：        （請蓋大小章）
負責人：
中 華 民 國      年      月     日
切 結 書

                         辦理     年度「建立社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站(○○據點)」專業人力費核銷案，經查11-12月份專業人力費用未調整（比照10月份），為配合縣府關帳作業，11-12月份人事費需檢附勞健保及勞退提撥單位投保人員等名冊無法提供，故本據點先核銷11-12月份及年終獎金專業人力費，應附文件則於業務費核銷時一併檢附。
上述如有不實，本單位願負一切法律責任。

此致

  雲林縣政府

            立切結書單位：

            單位負責人：

            統一編號：

            聯絡電話：

            地址：

中   華   民   國         年        月        日
○○○○○○○○會 辦理社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫
＿＿年＿＿＿＿月志工交通費 印領清冊

	編號
	志工姓名
	身分證

字號
	住址
	服務

天數
	單價
	金額
	簽名

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	本頁合計
	
	
	
	


主辦人：　　　　會計：　　　　總幹事：　　　　理事長：
○○○○○○○○會 辦理社區照顧關懷據點/社區照顧關懷據點並設置巷弄長照站計畫
＿＿年＿＿＿＿月志工誤餐費 印領清冊

	編號
	志工姓名
	身分證

字號
	住址
	服務

天數
	單價
	金額
	簽名

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	本頁合計
	
	
	
	


主辦人：　　　　會計：　　　　總幹事：　　　　理事長：
＿＿年度○○○○○○會　志工服務簽到表

志工姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	序
	日期
	簽到欄
	序
	日期
	簽到欄

	1
	
	
	16
	
	

	2
	
	
	17
	
	

	3
	
	
	18
	
	

	4
	
	
	19
	
	

	5
	
	
	20
	
	

	6
	
	
	21
	
	

	7
	
	
	22
	
	

	8
	
	
	23
	
	

	9
	
	
	24
	
	

	10
	
	
	25
	
	

	11
	
	
	26
	
	

	12
	
	
	27
	
	

	13
	
	
	28
	
	

	14
	
	
	29
	
	

	15
	
	
	30
	
	


講師費收據
	○○○○○○會　領據

	領 款 人

（單位）
	
	服務

單位
	
	計畫

名稱
	

	用　　途
	(
	講師費
	
	出席費
	
	交通費
	
	其他：

	請領金額
	新台幣
	NT:

	上列款項已向 ○○○○○○○會

如數領迄
	領　款　人

簽名
	

	國民身分證字號（統一編號）
	

	戶籍地址
	

	通訊地址
	□同戶籍地址



	備　　考
	講師聘別：□外聘 □內聘

授課時數、單價：＿＿小時×＿＿＿＿元

授課名稱：


	授課日期：

授課時間：




人事費收據
	○○○○○○會　領據

	領 款 人

（單位）
	
	服務

單位
	
	計畫

名稱
	

	用　　途
	
	講師費
	
	出席費
	
	交通費
	(
	其他：   月份人事費

	請領金額
	新台幣
	NT:

	上列款項已向 ○○○○○○○會

如數領迄
	領　款　人

簽名
	

	國民身分證字號（統一編號）
	

	戶籍地址
	

	通訊地址
	□同戶籍地址



	備　　考
	請領資格:照服員或社工員

上班日期：

上班時間：


	


衛生福利部社會及家庭署補助


雲林縣政府廣告





【核銷仍需以縣府規定為最終辦理原則】
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單位關防或圖記（大印）








負責人章
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單位關防或圖記（大印）








負責人章














單位關防或圖記（大印）








負責人章









