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項 
目 

印鑑登記 

法 
令 
依 
據 

一、印鑑登記辦法。  
二、其他有關法令。 

申 
請 
人 
及 
應 
備 
證 
件 

一、須當事人親自申請：國民身分證、印鑑章。  
二、委任申請(須合於印鑑登記辦法第 5 條各款規定者)：受委任人國

民身分證、印章、委任人印鑑章、委任書【當事人在國外(或大陸)
委任辦理者，應出具足資認定當事人有委任申請印鑑登記及證明

意思表示之委任書或授權書，並經我駐外使領館或代辦機構之驗

證(提憑文件如係大陸地區製作，應經由財團法人海峽交流基金會

驗(查)證)始得辦理】。  
三、法定代理人(由父母共同)申請：法定代理人(父母)國民身分證(父母

無法同時辦理需附他方同意書)、印章、當事人印鑑章。  
四、工本費：新台幣 20 元。 

作 
 
業 
 
要 
 
領 

一、印鑑以 1 種為限，其所用姓名應與戶籍登記之姓名相同。  
二、未婚未成年人(含未滿 7 歲)及受監護宣告之人，如申請印鑑登記

得由其法定代理人代辦。  
三、印鑑章大小以印鑑條之印模為宜。  
四、申請印鑑登記之印鑑章姓名下加「印」字為一般使用之習慣，可

予受理，至印鑑章姓名下加「之印」、「之章」、「章」或其他

文字、圖騰(符號)易與名字混淆且非一般使用之習慣，請勸導變更

印鑑章後再行受理。  
五、精神狀況不正常，如經查明屬實(已達到心神喪失或精神耗弱致不

能處理自己事務者民法第 14 條之情事)申請印鑑登記或證明，不

得受理。  
六、未成年人申辦印鑑登記，法定代理人無國籍及區域限制。  
七、法定代理人之順序：對於未成年子女之權利義務，除法律另有規

定外，由父母共同行使或負擔之，父母之一方不能行使權利時，

由他方行使之。父母不能共同負擔義務時，由有能力者負擔之。  
八、未成年人父母均居大陸，由其同居之祖父(母)申請代辦印鑑登記不

可受理。  
九、未成年人父母離婚由父(母)監護，父(母)死後由其母(父)代辦其印

鑑登記，可以受理。 
更新日期：99/08/23 
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十、限制行為能力人由法定代理人(由父母共同)代辦，並於申請書及印
鑑條上註明代理人姓名、住址、身分證統一號碼，由代理人簽
名蓋章。限制行為能力人無庸隨同到場。  

十一、辦理印鑑登記機關為當事人現住戶籍所在地或出國者出國前戶
籍所在地戶政事務所。  

十二、僑居國外人民「含短期旅外人民」，申請印鑑登記及證明，請
依下列規定辦理：  
1.在國內設有戶籍未辦理遷出者，得由國外委任他人或親自返
國，向戶籍地戶政事務所申請印鑑登記及證明。  

2.在國內已辦理遷出註銷戶籍者，不論是否具有華僑身分，是否
原已登記印鑑，除喪失國籍者外，得由國外委任他人或親自
返國，向出國前之戶籍地戶政事務所申請印鑑登記及證明。(上
揭人民申請印鑑登記，同仁需用人工方式辦理；核發印鑑證
明時，需先做非遷入者補登。)  

3.依前 2 項規定，由國外委任他人申請者，應比照印鑑登記辦
法第 5 條第 1 款規定辦理。  

4.僑居國外，在國內未曾設有戶籍者，應依戶籍登記辦法第 4
條第 2 項及第 8 條規定，向僑務委員會申請發給華僑印鑑
證明。 

十三、依印鑑登記辦法第 5 條有下列各款情事之一者，得依各該款規
定辦理印鑑登記。  
1.有關機關派赴國外或特殊地區工作，而無法親自辦理之人員，
得憑派遣機關之證明書，出具委任書委任他人代辦。  

2.在營軍人得由所屬連級以上部隊長核轉其印鑑登記機關辦理。  
3.矯正機關收容人得由矯正機關長官核轉其印鑑登記機關辦理。 
4.患重大疾病不能行走者，得檢具醫師或村(里)鄰長之證明書，
出具委任書委任他人辦理。  

5.在療養院之麻瘋病或其他隔離病患者，得由醫療機構核轉印鑑
登記機關辦理。  

十四、遠洋航海海員，申請印鑑登記，可由所屬輪船公司核轉辦理。(單
拖漁船船員不得比照)。  

十五、持憑我駐外單位簽證之委任書，僅委任處理一切事務，未註明
申請印鑑登記不予受理。  

十六、授權書項目有多項申請人需續用，可核驗正本後於正本空白處
註記：「已於○年○月○日辦妥印鑑登記或核發證明○份」加
蓋承辦人職名章後發還，以影本加蓋「核與正本無異」章戳及
承辦人職名章留存，至授權書定有授權期間者僅能於授權期間
內辦理，未註明份數，以 1 次為限。至授權書上已定有授權期
間並註明授權請領之份數者，可由被授權人於授權期間內，分
多次領足授權書上所載印鑑證明之份數，如於授權期限內，未
領足授權書內所載印鑑證明之份數，逾授權期限申請補領不足
之份數者，應不予受理。 

更新日期： 
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十七、在台曾設有戶籍，現定居大陸地區人民，持憑我國政府核發大

陸同胞旅行證申請印鑑登記者可依印鑑登記辦法第 2 條規定

辦理。  
十八、國人持憑外國護照入境可受理印鑑登記。  
十九、申請印鑑登記需查驗申請人之國民身分證正本，其他證件不予

採認。  
二十、受委任人不受國籍及區域限制；限制行為能力人可為受委任人。  
廿一、僑居國外人民，因不諳國內印鑑作業，致第 1 次委任申請印鑑

證明，未註明委任申請印鑑登記，其委任書內容如無相反或其

他意思表示足資認定其未有委任申請印鑑登記之意思表示者，

得由戶政人員告知被委任人，先辦理印鑑登記，再憑以核發印

鑑證明。(矯正機關收容人比照辦理)  
廿二、限制行為能力人之父或母因工作關係，無法共同親自為其辦理

印鑑登記及證明時，可出具同意書，由當事人之母或父代為申

辦。  
廿三、辦理印鑑登記之申請書及印鑑條，除當事人或其受委任人外不

得供他人閱覽(申請核發印鑑登記申請書及印鑑條影本亦同)。  
廿四、依「軍事審判法」規定，除中正國防幹部預備學校學生，無視

同現役軍人身分外，陸、海、空軍所屬在校之學生，均視同現

役軍人身分，可比照印鑑登記辦法第五條規定，得由就讀之軍

事院校核轉其印鑑登記機關辦理。  
廿五、為避免衍生爭議，健保 IC 卡不宜作為人別鑑識或身分證明文

件。  
廿六、患重大疾病或不能行走者，得檢具醫師或村(里)鄰長之證明書出

具委任書委任他人辦理。上開醫師出具之證明書應具備醫院關

防始得辦理印鑑登記，惟如醫療機構確有困難，無法於證明書

上加蓋印信，由戶政事務所查實後本於職權辦理。  
廿七、原住民傳統名字「○○○‧○○○」得持憑「○○○○○○」(中

間未以黑點區隔)之印章申辦印鑑登記。 

更新日期： 
 


